Kodak alaris

Kodak

Capture Pro-Software

Benutzerhandbuch

Batch View Capture Document Edit Tools Index

v Color 300 DPI
GwNA

Batch Explorer AR Il Image Viewer - Batch: Batch051
=)-4= Documentl (1) | 2(Pg. 1)
=-[3 Pagel()
[@] Imagel
[@] Image2
= Page2(2)
[ Image3
[@ Imaged
= Page3(@)
[@] Images
[@] Image6
5[ Paged @)
@] Image7
=4z Document 2 (2)
® @ Pagel (5)
= Document 3 (3)
[ Pagel (6)
= Document4 (4)

@[ Pagel ()

Xapu|

4(Pg.2)

uonewIo|

6(Pg.3)

Thumbnail Viewer
1-1 1=2

Image: 346700 bytes Disk: 198594 MB free Batch: 4 documents; 7 pages; 13 images Document: 7 images Filters: Off

B

A-61992_de






Inhalt

Erste Schritte . ... ... 1
BegleitdOKUMENTAtION ... 1
=TT o 1 (= PSP UPPPP 2
Starten der Capture Pro SOftWAre ... ... e e e e 2
RS Tez= 1] 1= = T LS 7= 1 ] 1= o SR 3
RS Ted 1 0 1= | 5 = o SO 4
Dialogfeld ,Stapel-Manager® ... e 5
Neuen Stapel €rstellEN ... ... ettt e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e renneaeeaaaaeens 6
Vorhandenen Stapel OffNen ... e e e e e e e e e e e e e e e e 7
R =1 o= N (o X< o =Y oSSR 7
F U= Lo =T Y=Y o To =T o PP PSP UPPPRRT 8
BearbeitUNgSOPLIONEN ......ooiie et 10

11T [T e (= =Y o PSSR 10
LY =TT o W =Y (o1 o =T o PP 11
= 11T [T g B ETed o 1= (o [ o PSR 11
Teil €iNeS BilAES IEEIEN ... ...ttt et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e eeaannneneeeeeeeas 12
SeIteN ANNENGEN ... e 12
Bilder @rNEUL SCANNEN ... ettt e e e e et e et e e e e e e e e e e e e nnn e eeeaaeeeaeeaannnes 12
1L [T g o o 1Y o PSR 12
Eine Reihe von Dokumenten [GSChEN ..........oooiii et e e 13
Leere Bilder aus einem Stapel entfernen ... 13
Ausgabe (Verarbeitung) Ihres Stapels ..........oeiiiiiiiii e 15
=T 1 [ oY1 =T o= o PSR 15

Die Benutzeroberflache . ... ... .. . . 17
[ F= L] o =T 1 L= PSP OO PRPRT 17
LY U] [T (= PSSO PRRTPR 19

LY o TU = (=T PP PURPRPRR 19
Einrichten Threr WOorkstation ... ... 21

MENU ,STAPEI" ... et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e s e e e e—eeeeaaaaaaeeaaaaans 22
LY o TU N = o o | TP PPRPRPRR 23
1= U ey = 7T o SRR 24
LY o TU I B To ) (U .41 o | TP PPRPRPRP 25
MenU ,BearbeItEN® ... o i ettt e e e e e e e e e e et e ee e e e e e e e e anaee 26
MENU ,WEIKZEUGE™ ...ttt e e e e e e e e e aa b e bt et eeeaaeeeeeaaannnnbeeeeeeaeaeaeaannnne 27
Das Dialogfeld des Tools Intelligente Qualittskontrolle .............ccocceiiiiiiiiiini e 28

1Y o TU N [T [ TP PPRPRPRR 30
Datenbanksuche VENWENAEN ... e e e 31
Doppelte Dateneingabe VEIWENAEN ...........uiiiiiiiiiiiaae e e e 32
AUFIOSUNG dEr EINGADE ...ttt e e s e e e s e e e annaeee s 33

1= o I 1 OSSPSR 34
R3] 00| L= 1 (=Y o T USRS 35
ErfassungssSymMDBOIIGISTE .......ooo oo 35
StAPEISYMDOIIBISTE .....eeeiiiii et e e et e e e e st e e e e et e e e e et e e e e e nbaeeeeeanees 35
DokumentSYMDOIIEISIE .......cooeeeeeeeeeee e e e e e e e e e e e e e e e e e ————— 35
ANZEIGESYMDOIIBISTE ...ttt e et e e e e e e e e e e et e e e e e e e e e e e aneees 36
NavigationsSSYMDOIIEISIE ..o e e e e e e e e e e eneees 36
KennzeichnungSSYMDOIIEISTE ... e e e e e e e 37
BearbeitungSSyMDOIIEISTE ... 37
INAEXSYMDOIEISTE ...ttt r e e e e e e e e e e e e e e e ee e e e e e e e e annnnees 38
Symbolleiste ,SCannNeranPasSSUNGEN" ........cccoiiiiiiiiei it eree e et e e e e s sreee e e e e st e e e e s antaeeeeeanees 38

Y F=T oL B g o] (o =T OSSR SU PP 39
11T o= (= Te o1 Y USSP PRRRPR 41
Bild-KONIEXIMENU ...ttt e e e e e e ettt et e e e e e e e e e e nnnn b eeeeeaaeeeaeaannnnes 41
MiniaturbildDetraChter ....... ... ettt e e e e e e e e et e e e e e e e e e e s 43
Kontextmenu des Miniaturbildbetrachters ... 43

A-61992_de Marz 2022



Tool ,Intelligente QUAlItAISKONTIONE™ ...........oouiiiiii et 44

=T 0] (=T A g o = PSP PRRRRR 45
Fenster ,INformationEn™ ... ... e e e e e ee e e ea e e e nees 46
StapelverarbeItUNGSSIAtUS ........ciiiiiiiii e e e e e e 47
STATUSIBISTE ...eeiiiiiiiiiiee ettt e e et e e e e e e e e e et e e e e e e bte e e e e ntaeaeeaanreeeeeeenrees 47
Die Oberflache des Hauptfensters ANdEIn .............ooooiiiiiiiiiiiiiiiiee e 48
Problembehebung . . .. ... 51
TechniSChe UNLErstltZUNG ...oooooiiiiiieiiiei e e e s e e e e e e e e e e e e e et et e e e eeeseetessnnensensnnnnnnnnnn 51
Anhang A Tastaturklrzel . . ... ... .. 53

2 A-61992_de Marz 2022



1 Erste Schritte

Begleitdokumentation

Die Kodak Capture Pro Software eignet sich ideal fir Imaging,
Formularverarbeitung und Workflow-Anwendungen sowie als eigenstandige
Anwendung. Sie ermoglicht das Scannen, Indexieren und Verarbeiten von
Stapeln — sowohl einseitig als auch zweiseitig, in Farbe, Schwarzweill und/
oder in Graustufen. Stapel lassen sich einfach in viele bekannte Anwendungen
exportieren. Mit der Capture Pro Software kénnen Sie die Funktionalitat Ihres
Scanners voll ausschopfen und die Produktivitat maximieren. Alle Funktionen
werden mithilfe dieser Software ausgefiihrt und es ist kein spezieller
Hardware-Beschleuniger erforderlich.

Die Capture Pro Software ist benutzerfreundlich und bietet Ihnen
Geschwindigkeit und Genauigkeit. Sie ermoglicht einen optimalen
Scannerdurchsatz und maximale Produktivitat. Eine Hochgeschwindigkeits-
Mehrseitenanzeige prasentiert die Bilder und optionalen Indexdaten beim
Scannen von Dokumenten. Die vielfaltigen symbolbasierten Werkzeuge
erleichtern lhnen das Scanmanagement.

In diesem Handbuch werden die grundlegenden Schritte zum Erstellen eines
neuen Stapels und zum Scannen |Ihrer Dokumente beschrieben. Es enthalt
zudem Anweisungen zum Bearbeiten der gescannten Bilder und zur Ausgabe
eines Stapels. Darliber hinaus finden Sie Beschreibungen zu den Fenstern,
Menus und Tools.

Zusatzlich zu diesem Benutzerhandbuch ist auch die folgende Dokumentation
verflgbar:

* Online-Hilfe: Bietet Produktinformationen einschliellich detaillierter
Produktkonfiguration, Details zur Benutzeroberflache und viele erweiterte
Funktionen. Sie kdnnen mit Hilfe des Inhaltsverzeichnisses, des Indexes
oder der Suchfunktion Informationen in der Hilfedatei finden.

Driicken Sie die F1-Taste, klicken Sie in einem Dialogfeld auf die Hilfe-
Schaltflache, oder klicken Sie auf das Fragezeichensymbol (?) in der
oberen rechten Ecke eines beliebigen Fensters.

» Referenzhandbuch: Bietet einfache Anweisungen zur schnellen Installation
und Inbetriebnahme der Capture Pro Software. Es enthalt aulerdem
Anweisungen zum Scannen mit Hilfe vordefinierter Auftrags-Setups. Eine
PDF-Datei fur diesen Leitfaden finden Sie im Abschnitt Handbucher &
Anleitungen auf der Capture Pro Software-Support-Webseite:
https://support.alarisworld.com/capture-pro-software#Manuals

¢ Administratoren-Anleitung: Bietet detaillierte Informationen Uber die
Erstellung von Auftrags-Setups, die es den Benutzern ermdglichen, die
Capture Pro Software so effizient wie moglich zu nutzen. Enthalt auch
Informationen Uber Seiteneinstellungen, Barcodes und Patch-Codes,
Auto-Import und mehr. Eine PDF-Datei fiir diesen Leitfaden finden Sie im
Abschnitt Handbuicher & Anleitungen auf der Capture Pro Software-
Support-Webseite:
https://support.alarisworld.com/capture-pro-software#Manuals
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Begriffe

Starten der Capture
Pro Software

* Network Edition — Systemadministratorhandbuch: Enthalt
Installationsvorgange fiir Capture Pro Network Edition. Im PDF-Format
finden dieses Handbuch im Abschnitt ,Handbicher und Anleitungen® auf der
Capture Pro Software Support-Seite:
https://support.alarisworld.com/capture-pro-software#Manuals

+ Versionshinweise: Enthalten Informationen, die in anderen unterstitzenden
Unterlagen moglicherweise nicht verfiigbar waren. Um die Versionshinweise
zu sehen, gehen Sie auf www.kodakalaris.com/go/kcsdownloads und
navigieren Sie zum Abschnitt Workstation/Client-Software auf der Website.

Bevor Sie beginnen, ist es hilfreich, die in der Capture Pro Software
verwendete grundlegende Terminologie zu kennen.

Die Capture Pro Software ist ,auftragsbasiert®. Ein Auftrag ist eine
Konfiguration, die zum Erfassen und Verarbeiten von bestimmten
Dokumenten, die Sie scannen mdchten, eingerichtet wird.

Um die Dokumente in einem Auftrag zu scannen, missen Sie zunachst einen
Stapel mit den gescannten Dokumenten, Bildern und Daten erstellen, bevor
Sie diese ausgeben kénnen.

Die Capture Pro Software organisiert gescannte Dokumente in der folgenden
Hierarchie:

« Stapel: Enthalt ein oder mehrere gescannte Dokumente (&hnlich wie ein
Ordner oder Hangeregister, die mehrere Dokumente enthalten).

* Dokument: Enthalt eine oder mehrere Seiten, die zu einem einzelnen
Element gehdren (z. B der Inhalt eines Briefumschlags).

« Seite: Ein Blatt Papier, das in den Scanner eingezogen wird, um Bilder zu
erzeugen.

« Bild: Elektronische Darstellung gescannter Seiten.

Ausgabe: Beschreibt den Sendevorgang des Stapels an das gewlnschte
Ausgabesystem bzw. den Speicherort fur die Ausgabe in dem von lhnen
ausgewahlten Format.

Wenn Sie die Index Only Edition oder Auto Import Edition nicht verwenden,
stellen Sie sicher, dass |hr Scanner eingeschaltet und ordnungsgemaf an den
PC angeschlossen ist. Wenn Sie einen optionalen Hardwareschlussel
erworben haben, vergewissern Sie sich, dass er an einem USB-Anschluss am
Computer angeschlossen ist.

= + Doppelklicken Sie auf das Capture Pro Software-Symbol auf
s Ihrem Desktop oder

B8 . \Wahlen Sie: Start > Programme > Kodak > Kodak Capture

— Pro Software.

HINWEISE:

» Sie werden von Network Edition Clients benachrichtigt, wenn diese eine
Lizenz erhalten.

» Capture Pro Software Network Edition Clients fiihren die erste
Synchronisierung mit der Capture Pro Server Software durch.
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Scanner auswahlen

Wenn Sie die Capture Pro Software zum ersten Mal starten, wird die Meldung
Es wurde kein Scanner ausgewdhlt. Méchten Sie das Setup jetzt
durchfiihren? angezeigt. Klicken Sie auf Ja, um den Workstation-Setup-
Bildschirm anzuzeigen. In diesem Bildschirm kénnen Sie den Scanner aus der
Liste verfligbarer Scanner auswahlen. Diese Schritte sind bei spateren Starts
der Software nicht mehr erforderlich.

Workstation Setup ? X
Workstation
D: 17
Name: Scanner 17
[J Quick Start view
Scanner
Scanner family: [koDAK Scanner: E1000 I Select...
Scanner model: [E103s I
Disk
Disk warning level: MB

Batch

[[JEnable Job level batch numbering

[[] pisplay confirmation message before batch output
Page

Display confirmation message during manual deletion if page size exceeds | 500 |KB

Automatic restart limit
Restart Threshold [s000 | [Number of scanned sheets]

Restart Offset 200 [Number of maximum additional scanned sheets]

1. Klicken Sie auf Wahlen. Der Bildschirm ,Scanner auswahlen“ wird
angezeigt.

Select Scanner ? x

Available scanner families:

Auto Import
FODAK Scanner: 52000w

2. Wahlen Sie den auf lnrem Computer installierten Scanner aus und klicken

Sie auf OK. Der Schnellstartbildschirm wird angezeigt.
Klicken Sie im Workstation-Setup-Bildschirm auf OK.

4. Wahlen Sie Auto Import aus, wenn Sie Bilder in Capture Pro importieren

mochten, ohne einen Scanner zu nutzen oder manuell eingreifen zu
mussen.
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Schnellstart

Der Schnellstartbildschirm bietet ein Meni haufig verwendeter Funktionen und
Auftragskacheln.

Auf der Seite mit den Auftragskacheln werden die Auftrags-Setups angezeigt,
die erstellt wurden. Die Kacheln werden in alphabetischer Reihenfolge
angezeigt und andern ihre Farbe, wenn andere Auftragskacheln hinzugefiigt
oder geléscht werden.

Batch Manager Main Menu Logout Exit

Scan to PDF Scan to e-mail

HINWEIS: Langere Auftragsnamen passen nicht auf die Schaltflache und
werden abgeschnitten. Wenn Sie mit der Maus Uber die
Schaltflache fahren, wird der vollstandige Auftragsname angezeigt.
Es wird empfohlen, dass die ersten Worter des Auftragsnamens
eindeutig und aussagekréftig sind.

Stapel-Manager: Erméglicht das Offnen existierender Dokumentenstapel, das
Erstellen neuer Stapel sowie das Anzeigen des Status existierender Stapel.

Hauptmenii: Zeigt den Hauptbildschirm der Capture Pro Software an. Sie
kénnen manuell einen neuen Stapel 6ffnen oder erstellen, eine
Dokumentenerfassung initiieren, Auftrags-Setups bearbeiten, Benutzer und
Gruppen bearbeiten sowie zahlreiche Systemkonfigurationsaufgaben
durchfihren.

Abmelden: Meldet den aktuellen Benutzer ab.
Beenden: Schlief3t die Capture Pro Software.

Wenn Sie auf eine Auftragskachel klicken, wird ein neuer Stapel erstellt und
der Scanvorgang gemaf den Einstellungen im Auftrags-Setup gestartet. Nach
der Ausgabe eines Auftrags wird der Schnellstartbildschirm wieder angezeigt.

HINWEISE:

* Wenn Sie ein erfahrener Benutzer sind oder die Schnellstart-
Auftragskacheln nicht verwenden méchten, kénnen Sie den
Schnellstartbildschirm deaktivieren, indem Sie die Markierung fur
Schnellstart-Ansicht im Dialogfeld ,Workstation-Setup® aufheben. Um auf
das Dialogfeld Workstation-Setup zuzugreifen, wahlen Sie im
Hauptbildschirm Datei > Workstation-Setup.

+ Das ,Schnellstart-Symbol in der Symbolleiste ,Ansicht” kann verwendet
werden, um vom ,Hauptmeni® zurtick zum ,Schnellstart“-Bildschirm zu
navigieren.

» Bei der Index Only Edition und Auto Import Edition ist die Option
~ochnellstart* deaktiviert.
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Dialogfeld ,,Stapel- Wenn Sie sich bei Capture Pro Software anmelden und die Schnellstart-

Manager“ Ansicht nicht aktiviert ist, wird das Dialogfeld ,Stapel-Manager* angezeigt. Das
Dialogfeld ,Stapel-Manager” kann auch durch Auswahl von Stapel > Offnen
angezeigt werden. In diesem Dialogfeld kdnnen Sie alle mit Ihren Auftrags-
Setups verbundenen Stapel verwalten.

[ 7))
Available jobs: Batches of the selected job:
4 = Job Hame Batch Name Time Created Bateh Status Server Lo
[C]BCS Marfalk Liburn Eng - Le A FOFO0G batch 2010-09-28 10:11:34  Awvailable Local
PDFOOG POFOO3 2010-09-27 15:56:42  Processing Errar Local
[e<s Cutpu Fle 360 Ready ta Scan RO BatchS4a 2010-09-28 10:13:57  Processed CU Output
[Cco ReadytoScanRO Batchs49 2010-09-28 10:15:01  Processed CU Output
[CJommunication System Ready to Scan RO Batchss0 2010-09-28 10:15:43  Processed CU Qutput
[zarysicb Ready to Scan RO EiatchS51 2010-09-28 10:16:29  Processed CU Output
CJrrr Ready to Scan RO Batchssz 2010-09-28 10:16:57  Processed CU Qutput
[Tiorfolk Liburn Eng - Local Ready to Scan RO Batchs53 2010-09-28 10:17:22  Processed CU Output
: Ready to Scan RO BatchS54 2010-09-28 10:17:50  Processed CU Output
[C]output File 360 ReadytoScanRO Batchss 2010-09-28 101526 Pracessed CU Output
[#]PoFo0: Ready ko Scan RO BabchSg6 2010-09-28 10:18:55  Processed CU Qutbput
[CIReady to Sean Ready to Scan RO Batch3s7 2010-09-28 10:19:29  Processed CU Oukpuk
- Ready ko Scan RO Batchs5s 2010-09-28 10:19:55  Processed CU Oukput
Ready to Scan RO Batch559 2010-09-28 10:20:30  Processed CU Output:
Ready ta Scan RO BatchSe0 2010-09-28 10:21:14  Processed CU Output:
Ready ta Scan RO BatchS61 2010-09-28 10:22:02  Processed CU Outkput:
The "Ready ta Scan'” A Ready ta Scan RO BatchS62 2010-09-28 10:22:47  Processed CU Output
application is precisely what
the name indicates: It is
ready ko start scanning ¢ S
images.
v
[ Refresh ] [ Show Options. .. ]
[ Cpen ] [ Hew, .. ] [ Rename... ] [ Delete ] [ Output ] [ Close ]
T T T T T T T T T T T T

Verfiigbare Auftrage: Fuhrt alle Auftrags-Setups auf. Wahlen Sie einen
Stapel aus einem dieser Auftrags-Setups aus.

Klicken Sie, um alle Stapel in allen Auftrags-Setups anzuzeigen.
ﬂJ p g p g

i Klicken Sie, um alle Stapel in allen Auftrags-Setups zu
A verber:

gen.
Stapel des ausgewahlten Auftrags: Zeigt die Felder Auftragsname,
Stapelname, Erstellt um, Stapelstatus und Gesperrt von fir die ausgewahlten
Auftrage an.

Optionen anzeigen: Zeigt das Dialogfeld ,Optionen anzeigen® an, in dem Sie
auswahlen konnen, welche Statuswerte (z. B. Verfiigbar, in Verarbeitung usw.)
im Feld Stapelstatus des Dialogfelds ,Stapel-Manager” angezeigt werden
sollen.

i
¥ Show "Available" batches
[+ Show "Processing” batches
¥ Show "Processed" batches
¥ Show "Index Error" batches

[+ Show "Processing Error” batches

O I Cancel |

Offnen: Zeigt den von Ihnen in der Liste ausgewahlten Stapel an. Mit dem
Befehl ,Offnen” kdnnen keine Stapel geéffnet werden, die als In Gebrauch
aufgelistet sind. Sie bendtigen Lese-/Schreibzugriff fur den Speicherort der
gescannten Bilder, um einen Stapel 6ffnen zu kénnen.

Neu: Zeigt das Dialogfeld ,Neuer Stapel“ an, in dem Sie einen neuen Stapel
erstellen kdnnen.

Umbenennen: Zeigt das Dialogfeld ,Stapel umbenennen® an, in dem Sie den
ausgewahlten Stapel umbenennen koénnen.
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Neuen Stapel

Loschen: Loscht den ausgewahlten Stapel. Es wird ein Dialogfeld angezeigt,
in dem Sie aufgefordert werden, das Léschen zu bestatigen.

Ausgabe: Sendet den zu verarbeitenden Stapel.

HINWEIS: Bei Lizenzen der Gruppe A und B muss ein physischer Scanner fir
die Stapelausgabe verwendet werden. Falls Sie einen Stapel ohne
angeschlossenen Scanner ausgeben miissen, kann eine
Indexierungslizenz erworben werden.

SchlieBen: Schliel3t das Dialogfeld.

Zum Scannen von Dokumenten missen Sie zunachst einen neuen Stapel

erstellen erstellen oder einen vorhandenen Stapel 6ffnen, in den die Dokumente
gescannt werden sollen. In den meisten Fallen hat lhr Systemadministrator die

zu verwendenden Auftrage bereits konfiguriert. Die Auftrage werden im

Dialogfeld ,Stapel-Manager” angezeigt.

So erstellen Sie einen neuen Stapel:

1. Starten Sie die Capture Pro Software. Das Dialogfeld ,Stapel-Manager*
wird angezeigt.

20|
Ayailable jobs: Batches of the selected job:
" = Joh Hame | Batch Name | Time Created | Bakch Status Locked B |
Sanu
[w|Scan to e-mail
o o
application is precisely what
the name indicates: 1t is
_ready ko start scanning
images. LI
Shaw Options. ..
Gpen | MNew... | RErame. ., | Delete | Gutput | Close |

2. Wahlen Sie Neu aus. Das Dialogfeld ,Neuer Stapel“ wird gedffnet.

2
Job name: IReady ko Scan j
Batch name: IBatchDEll
Starting docurnent 10 |1

Cancel |

3. Wabhlen Sie ein Auftrags-Setup in der Dropdown-Liste Auftragsname aus.
Der neue Stapel wird erfasst und ausgegeben, wie in diesem Auftrags-
Setup definiert.

4. Geben Sie, wenn zutreffend, einen neuen Stapelnamen im Feld
Stapelname ein. Standardmafig schlagt die Capture Pro Software einen
neuen Stapelnamen vor, der auf dem zuletzt fir die Auftragseinrichtung
erstellten Stapelnamen basiert. Wenn der letzte Stapelname z. B.
~otapel030“ lautet, wird der neue Stapel automatisch ,Stapel031“ genannt.
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Vorhandenen Stapel
offnen

Stapel l16schen

5.

& Kodal

File

A

HINWEIS: Fiir Network Edition-Clients. Wenn Stapelnummerierung der
Auftragsebene aktivieren unter Workstation-Setup deaktiviert
ist und der Stapelname <BATCH_COUNTER> umfasst, lautet
der Stapelname ,Vom System festgelegt® und kann nicht
geandert werden.

Geben Sie, wenn zutreffend, die ID des Startdokuments ein. Die ID des
Startdokuments ist die ID, die Sie dem ersten Dokument eines Stapels
zuweisen. In den meisten Fallen hat diese ID den Wert 1. Standardmafig
wird anhand des Auftrags-Setups eine erste Dokumentennummer
vorgeschlagen.

Klicken Sie auf OK. Der Bildbetrachter wird im Hauptfenster mit dem von
Ihnen zugewiesenen Stapelnamen angezeigt. Der Bildbetrachter, Stapel-
Explorer und der Miniaturbildbetrachter bleiben leer, bis Sie mit dem
Scannen beginnen.

Einen neuen Stapel kdnnen Sie auch durch Klicken auf das Symbol Neuer
Stapel in der Symbolleiste erstellen.

k Capture Pro

Batch View Capture Document Edit Tools Index Help

Health Claims

g ¢
([l
>y

=R - @ Q |=52
= "’—\\j 1 N N T

X

[Elww A DR & | g al% 2

So 6ffnen Sie einen vorhandenen Stapel:

1.

& Koda

File

Wihlen Sie Stapel > Offnen. Das Dialogfeld ,Stapel-Manager* wird
angezeigt. Je nach Ihren Einstellungen werden die Stapel all Ihrer
Auftrags-Setups angezeigt.

Markieren Sie den gewiinschten Stapel, und klicken Sie auf Offnen.
Der von Ihnen ausgewahlte Stapel wird im Bildbetrachter und im Stapel-
Explorer angezeigt. Sie kdnnen jetzt in diesem Stapel arbeiten.

Wenn Sie auf das Symbol Stapel 6ffnen klicken, 6ffnet sich das Dialogfeld
LStapel-Manager*.

k Capture Pro
Batch View Capture Document t Edit Tools Index Help
= | 1. & = ==

Health Claims ===
NN -

T
[
>4
l
y
[

o & , G a3 %2

HINWEIS: Wenn Sie in einer Umgebung mit mehreren Scannern scannen
und der Stapel, den Sie ausgewahlt haben, bereits an einer
anderen Workstation gedffnet ist, lasst Capture Pro Software
Sie den Stapel nicht 6ffnen. Die Meldung Der Stapel kann
nicht ge6ffnet werden, da er momentan von einem
anderen Benutzer verwendet wird. wird angezeigt.

Wenn Sie einen Stapel I6schen, werden die Bilder und die
Unterverzeichnisstruktur des ausgewahlten Stapels geldscht.
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Auftrag verwenden

1. Wabhlen Sie Stapel > Offnen. Das Dialogfeld ,Stapel-Manager* wird
angezeigt. Je nach Ihren Einstellungen werden die Stapel all Ihrer
Auftrags-Setups angezeigt.

Batch Manager |
Available jobs: Batches of the selected job:
ol ) Job Mame: | Bateh Hame | Time Created | Batch Status | Locked B |
Ready bo 5 BiabchO3s 2009-05-04 13:02:112  Availabl
[ Health Claims - email - Gady to acan At vafante

Ready ko Scan Batch036 2009-05-04 13:05:12  Availsble

[IHealth Claims with Patch Cor

Rsady’ to S:an checks BS 2009-04-27 12; Available

[JHealth Claims with Pabch Cot 2 [T

30k Setup ORIGINAL Scan tn PDF ; PDITDZ? 2009-03-31 11: Aval}ag:a
Scan ko e-mai Mail00s 2009-02-27 15:24:11  Available

MICR Check Readi
SM ebc eadng Scan to e-mail Maioz4 2009-03-3L 10:18:54  Avallable
larias jol

[|FDF Licenses

[WScan ko PDF

w]Scan ko e-rnail

[ ]Shorkout Setup _'_I

Fl

The Scan to e-mail ]ob canbe
used &5 & starting point to
create wour own Scan bo e-

mail production job.

Shaw Options...
Open | Mew... | Rename. .. | Delete I Output | Close |

2. Markieren Sie den zu I6schenden Stapel, und klicken Sie auf Loschen.
Die Meldung Sind Sie sicher, dass Sie den ausgewéhlten Stapel
»XXXXX“ I6schen méchten? wird angezeigt.

3. Klicken Sie auf OK.

Im folgenden Abschnitt werden die grundlegenden Schritte zum Erstellen
eines neuen Stapels und zur Ausgabe eines Stapels beschrieben. Detaillierte
Informationen zur Indexierung, zur Einrichtung von OCR-Zonen, zum Lesen
von Stapeln, Auswahlen verschiedener Ausgabequellen und zu weiteren
Themen finden Sie im Administratorhandbuch flir Kodak Capture Pro
Software.

HINWEIS: Bei Verwendung der Capture Pro Software gibt es mehrere
Moglichkeiten, eine Aktion abzuschliefien. Wenn Sie
beispielsweise einen Stapel 6ffnen mdéchten, kbnnen Sie in der
Meniileiste Stapel > Offnen wahlen, auf die Schaltflache Stapel
offnen in der Symbolleiste klicken oder die F3-Taste driicken. In
diesem Handbuch werden alle Aktionen unter Verwendung der
Meniileiste beschrieben. Eine vollstandige Liste an Menus,
Symbolleistenschaltflachen und Funktionstasten finden Sie unter
,Die Benutzeroberfldche” auf Seite 17.
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1. Starten Sie jetzt die Capture Pro Software, sofern sie nicht bereits gestartet
wurde. Das Dialogfeld ,Stapel-Manager® wird angezeigt.

Batch Manager 21x]
Avwailable jobs: Batches of the selected job:
by el Job Mame: | Batch ame | Time Created | Batch Status | Lodked B |

ican ko
[w]5can ko e-mail

-
K] ’
The "Ready to Scan” -
application is precisely what

the name indicates: It is
ready to start scanning

images. d

Show Optians. ..

@pen) | Mew, ., | Hename, ., | DElete | Gukput: | Close |

2. Klicken Sie auf Neu. Der Bildschirm ,Neuer Stapel“ wird angezeigt.

2]

Job name: IEmpIDyee Records - Find and Wiew LI
Batch name: |Batch032
Starting docurnent ID: | 1

Cancel

3. Wabhlen Sie das gewtinschte Auftrags-Setup in der Dropdown-Liste
Auftragsname aus. Der Stapelname und die Startdokument-ID werden
automatisch ausgefiillt. Sie kdnnen diese bei Bedarf andern.

4. Kilicken Sie auf OK. Der Hauptbildschirm wird angezeigt, und Sie sind
bereit, mit dem Scannen zu beginnen.

file Batch View Capture Document Edit Tools Index Help
[ )] Black & White - 200 DPI - Keep All N * = - k
GRwA |
Batch Explorer w B X Image Viewer - Batch: Batch137 vax|s
3
Thumbnail Viewer > ix
Disk: 24447 MB free Batch: 0 documents; 0 pages; 0 images. Filters: Off

5. Legen Sie den zu scannenden Dokumentenstapel in das Einzugsfach
Ihres Scanners.
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Bearbeitungsoptionen

Bilder drehen

JY JJ ¢

6. Klicken Sie auf W Start. Der Scanner zieht die Seiten ein.

7. Wenn der Scanvorgang abgeschlossen ist, kbnnen Sie, falls nétig, die
gescannten Dokumente bearbeiten, z. B. leere Seiten entfernen, Bilder
drehen, Bilder zuschneiden usw. Unter ,Bearbeitungsoptionen® auf
Seite 10 finden Sie eine kurze Beschreibung einiger verfligbarer Optionen.

8. Wenn lhr Stapel so ist, wie Sie ihn haben mdchten, wahlen Sie Stapel >
Ausgabe. Die Stapelausgabe wird durchgefiihrt und der Bildschirm ,Neuer
Stapel” wird gedffnet, in dem Sie eine weitere Scansitzung starten konnen.
Die Stapelverarbeitung wird im Hintergrund fortgefihrt.

HINWEIS: Bei Lizenzen der Gruppe A und B muss ein physischer
Scanner fiir die Stapelausgabe verwendet werden. Falls Sie
einen Stapel ohne angeschlossenen Scanner ausgeben
muassen, kann eine Indexierungslizenz erworben werden.

Die gescannten Bilder werden an das festgelegte Zielgerat gesendet.

Uberpriifen Sie vor der Stapelausgabe, ob Ihre Bilder wie gewlinscht gescannt
wurden. Falls Sie Anpassungen vornehmen missen, stehen
Bearbeitungswerkzeuge zur Verfuigung. Der folgende Abschnitt enthalt
Anweisungen zu einigen haufig verwendeten Bearbeitungsoptionen, wie z. B.
das Drehen, Loschen und Zuschneiden von Bildern. Verfahren zum Teilen und
Zusammenfiihren von Bildern werden im Administratorhandbuch fir die Kodak
Capture Pro Software beschrieben.

Alle Men(- und Symbolleistenoptionen werden in Kapitel 2, Die
Benutzeroberfldche, beschrieben.

Mit der Capture Pro Software kdnnen Sie Ihre Bilder beim Scannen
automatisch drehen oder sie nach dem Scannen manuell drehen. Die Bilder
kénnen um 90, 180 oder 270 Grad im Uhrzeigersinn gedreht werden.

Zum manuellen Drehen von Bildern in einem vorhandenen Stapel:

1. Klicken Sie auf einzelne oder mehrere Bilder, Seiten oder Dokumente in
der Stapel-Explorer-Liste oder im Bildbetrachter.

22 8RR @] QE
NP R ® iR %FeF al R

~ ® X Image Viewer - Batch: Batch13] - Document: 3 -ex (3

File Batch View Capture Document Edit Tools Index Help

Black & White - 200 DPI - Keep All

A

1(Pa.1) 2(Fa.2) 3(Pa.3) 4(Pg.4)

vonewou

5[ Page3 (13)
i-[ Paged 04y
&[5 Pages (15)

-0 Document 4 (4

5(Pa.5)

Image: 1693350 bytes Disk: 24384 MB free Batch: 7 documents; 36 pages; 36 images Document: 5 images Filters: Off

2. Wahlen Sie Werkzeuge > Rotieren > 90, 180, oder 270. Die gedrehten
Bilder werden im Bildbetrachter angezeigt.

10
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Bereich zeichnen Mit dem Werkzeug ,Bereich zeichnen“ kénnen Sie ein Rechteck um einen
Bildbereich ziehen, und dann den Bereich innerhalb des Rechtecks mit der
Option Leeren entfernen oder das Bild mit der Option Zuschneiden auf die

-
]
'
ien

=t Grolke des Rechtecks zuschneiden.
1. Klicken Sie auf ein Bild, das Sie im Bildbetrachter zuschneiden oder leeren
mochten.
2. Wahlen Sie Werkzeuge > Bereich zeichnen.
3. Ziehen Sie den Cursor zum Zeichnen eines Bereichs, um ein Rechteck
Uber dem auszuwéahlenden Teil des Bilds zu zeichnen. Lassen Sie den
Cursor los. Das Rechteck ist nun grin.
File Batch View Capture Document Edit Tools Index Help
> Black & White - 200 DPI- Keep Al ML 5— k E‘ - 51; ‘\”j ‘71 - +-\ ‘\ :E;
BREA = DPE Qe #Ye 7 B0%
Batch Explorer > B X Image Viewer - Batch: Batch137 - Decument: 3
742 Decument1 (1) 1(Pg. 1) 2(Pa.2) 3(Pg. 3)
#-4= Decument 2 (2)
=] Document 3 (3)

B [ Pagel (1)

| L imaged

5[ Page2(12)

[ Image2

a-[F Page3(13)

- Page (14)

i-[F Page5(15)
=] Document 4 {4)
#4231 Document 5 (5)
%42 Decument 6 (6)
%4 Document 7 (7)

(Pg.5)

4. Sie konnen den Bereich nun zuschneiden oder ausschneiden.

So verwerfen Sie einen Bereich:

» Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf das Bild mit dem griinen
Rechteck, und wahlen Sie die Option Auswahl der Region aufheben aus.

Bilder zuschneiden Sie kdnnen den Bereich um das Rechteck, das Sie mit dem Werkzeug

.Bereich zeichnen* erstellt haben, mit Hilfe der Option ,Zuschneiden®
ausschneiden.

i 1. Klicken Sie im Bildbetrachter auf das Bild, das Sie zuschneiden mdchten.
Das ausgewahlte Bild wird im Bildbetrachter rot umrandet.

2. Wahlen Sie Werkzeuge > Bereich zeichnen.

3. Klicken Sie und ziehen Sie den Cursor zum Zeichnen eines Bereichs, um
ein Rechteck Uber dem Bereich des Bilds zu erstellen, den Sie speichern
mochten. Lassen Sie den Cursor los. Das Rechteck ist nun grin.

4. Wahlen Sie Werkzeuge > Zuschneiden. Der Bildbereich um das griine
Rechteck wird geldscht, und im Bildbetrachter wird nur der ausgewahlte
Bereich angezeigt.

e ]

5. Klicken Sie auf Ja, um |hre Einstellung zu speichern.

1
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Teil eines Bildes leeren

Seiten anhdangen

Bilder erneut scannen

@

Bilder loschen

Wenn Sie einen bestimmten Teil des Bilds entfernen moéchten, ziehen Sie ein
Rechteck um diesen Bildbereich und wahlen Sie die Option ,Leeren*. Der
Bereich innerhalb des Rechtecks wird entfernt.

1. Klicken Sie im Bildbetrachter auf das Bild mit dem Bildbereich, der entfernt
werden soll.
2. Wahlen Sie Werkzeuge > Bereich zeichnen.

3. Kilicken Sie und ziehen Sie den Cursor zum Zeichnen eines Bereichs, um ein
Rechteck liber dem Bereich des Bilds zu erstellen, den Sie ausschneiden
mochten. Lassen Sie den Cursor los. Das Rechteck ist nun griin.

4. Wahlen Sie Werkzeuge > Leeren. Auf dem Bild wird nun ein leerer
Bereich dort angezeigt, wo Sie das griine Rechteck positioniert hatten.

5. Klicken Sie auf Ja, um |hre Einstellung zu speichern.

Diese Option ermdglicht Ihnen das Scannen von Extraseiten in ein
vorhandenes Dokument.

1. Wahlen Sie im Stapelexplorer das Dokument aus, an das die Seite
angehangt werden soll.

2. Klicken Sie auf Dokument > Seite anhangen.

3. Scannen Sie die Bilder. Die neuen Seiten werden am Ende des
ausgewahlten Dokuments angezeigt.

Bei der Uberpriifung lhres Stapels mit den gescannten Bildern stellen Sie
maoglicherweise fest, dass einige Dokumente erneut gescannt werden missen.

1. Markieren Sie die Seiten, die neu gescannt werden sollen.

~ B X Image Viewer - Batch: Batch014 - Document: 1

BF8iEFEfEFEFE5E

L bR 4 L il S
Page 7) i ! //—J \ e \ e
Page 18 (16)
Page 19 (19)
Page 20 (20)
Page 21 21)
Page 22 (22)

‘ Batch Index
Bl Dacument Index

2. Legen Sie die Originale in der richtigen Reihenfolge in den Scanner ein.

3. Klicken Sie auf das Symbol Neu scannen. Die Bilder werden neu gescannt
und an der Position der urspriinglich gescannten Bilder eingefiigt.

So lI6schen Sie ausgewahlte Bilder aus einem Stapel:
1. Wahlen Sie das Bild aus, das Sie I6schen mdchten.

2. Wahlen Sie Bearbeiten > Loschen. Die Meldung Sind Sie sicher, dass
Sie die ausgewdhlten Elemente I6schen méchten? wird angezeigt.

3. Klicken Sie auf Ja, um den Léschvorgang zu bestatigen.

12

A-61992_de Marz 2022



Eine Reihe von Sie konnen eine Reihe von Dokumenten im Stapel I6schen.

Dokumenten Ioschen 1. Wahlen Sie Dokument > Dokumente im Bereich lI6schen. Das

Dialogfeld ,Dokumente I6schen im Bereich wird angezeigt.

Delete Documents in Range -l

From Document Mumber

To Document Murmbet:

i

(04 | Cancel

2. Geben Sie die erste Dokumentnummer der zu I6schenden Gruppe von
Dokumenten in das Feld Von Dokumentnummer ein.

3. Geben Sie die letzte Dokumentnummer der Gruppe in das Feld Bis
Dokumentnummer ein.

4. Klicken Sie auf OK.

Leere Bilder aus einem Diese Option ermdglicht es Ihnen, vom Scanner erzeugte leere Vorder- oder
Stapel entfernen Rickseiten zu entfernen.

1. Select Stapel > Leere Bilder entfernen. Das Dialogfeld ,Setup fir das
Entfernen leerer Bilder* wird angezeigt.

Remove Blank Images Setup ? X
Start at document: D

Shaow Black and White images below: 1000 bytes

Show Grayscale images below: bytes

Shaow Color images below: 10000 bytes

Check only back sides

Pre-select all

Display layout: EI columns
rows

0K Cancel

2. Geben Sie die Nummer des Dokuments, bei dem die Suche nach leeren
Seiten im Stapel beginnen soll, im Feld Beginn bei Dokument ein. Die
Standardeinstellung ist das aktuell aktive Dokument.

3. Definieren Sie den Grenzwert in Byte der zu verifizierenden Bilder in den
Feldern Graustufenbilder anzeigen unterhalb von und Farbbilder anzeigen
unterhalb von. Eine geeignete Einstellung fir herkdmmliche
Geschaftsdokumente ist 3000 Byte bei 200 dpi Schwarzweil3.

4. Kilicken Sie auf Nur Riickseiten priifen, um nur die leeren Riickseiten der
Bilder aus dem Stapel zu entfernen.

5. Klicken Sie auf Alle vorab auswahlen, wenn alle Bilder mégliche
Kandidaten fiir eine L6schung sind.
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6.

8.

10.

1.

Definieren Sie im Feld Layout anzeigen die Anzahl der Spalten und Zeilen,
die Sie anzeigen mochten. Auf einem SVGA-Bildschirm mit der Auflésung
1024 x 768 kdnnen in einer 14-x-7-Matrix 98 Bilder pro Bildschirm gepriift
werden.

Klicken Sie auf OK, um die eingegebenen Werte zu ibernehmen.

Nachdem der Stapel untersucht wurde, zeigt die Capture Pro Software alle
Bilder, die den von Ihnen festgelegten Kriterien entsprechen (z. B.
Ruckseiten unter 5000 Bytes), im Fenster Leere Bilder entfernen an. Diese
Bilder werden rot hervorgehoben angezeigt. Alle Farbbilder werden als
leer angesehen und sind zum L&schen bereit.

Cancel

Setup

. n 4 4 J _J| | (it 2
Previaus Screen
Mext Sersan
Last Screen

» Wenn keine leeren Bilder im Fenster Leere Bilder entfernen angezeigt
werden, bedeutet dies, dass die Capture Pro Software keine Bilder in
Ihrem Stapel finden kann, die lhren Kriterien entsprechen. Klicken Sie
im Fenster ,Leere Bilder I6schen® auf Setup, um das Dialogfeld ,Setup
fur das Entfernen leerer Bilder* erneut zu 6ffnen, und geben Sie héhere
Grenzwerte (in Byte) fur die Schwarzweil3- und/oder Farb- bzw.
Graustufenbilder an.

Standardmafig sind alle leeren Bilder rot umrandet und zum Léschen
ausgewahlt. Wahlen Sie die leeren Bilder aus, die nicht geléscht werden
sollen, indem Sie darauf klicken. Bei diesen Bildern wird die rote
Umrandung entfernt.

Mit Hilfe der Schaltflachen Erster Bildschirm, Vorheriger Bildschirm,
Nachster Bildschirm und Letzter Bildschirm kénnen Sie durch alle
moglicherweise leeren Bilder im Stapel navigieren.

Klicken Sie auf Entfernen. Die Meldung Alle ausgewdéhliten Bilder
entfernen? wird angezeigt.

Wahlen Sie Ja aus, um das Ldschen der leeren Bilder zu bestéatigen. Die
Capture Pro Software entfernt die weiterhin rot hervorgehobenen Bilder,
nummeriert die Dokumente neu und aktualisiert die verfugbare Stapel- und
Festplattenkapazitat.

14
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Ausgabe (Verarbeitung)
lhres Stapels

Fehler beheben

Wenn Sie mit Ihren Anderungen fertig sind, kann der Stapel ausgegeben
werden.

Mit der Capture Pro Software kdnnen Sie einen Stapel einzeln ausgeben (oder
verarbeiten) oder alle verfligbaren Stapel auf einmal ausgeben.

So geben Sie den aktuellen Stapel in einem Auftrags-Setup aus:
1. Wahlen Sie Stapel > Ausgabe.

Nachdem lhr Stapel in die Ausgabewarteschlange gestellt wurde, wird das
Dialogfeld ,Neuer Stapel” angezeigt, mit dem Sie einen neuen
Dokumentenstapel scannen kdnnen.

HINWEIS: Bei Lizenzen der Gruppe A und B muss ein physischer
Scanner fur die Stapelausgabe verwendet werden. Falls Sie
einen Stapel ohne angeschlossenen Scanner ausgeben
missen, kann eine Indexierungslizenz erworben werden.

2. Klicken Sie auf OK, um mit dem Scannen der Bilder in den neuen Stapel
fortzufahren. Wenn Sie einen Stapel ausgeben, wird er gemal dem
Systemausgabeziel, das auf der Registerkarte ,Ausgabe“ des Dialogfelds
JAuftrags-Setup“ ausgewahlt wurde, verarbeitet. Dadurch wird der Stapel
in der Regel in einen Unterverzeichnispfad fiir die Ausgabe kopiert.

So geben Sie alle verfligbaren Stapel in einem aktuellen Auftrags-Setup aus:

+ Wahlen Sie Stapel > Alle ausgeben. Das Dialogfeld ,Stapel-Manager” wird
angezeigt, in dem Sie ein oder mehrere Stapel fir die Ausgabe auswahlen

kénnen.
So verfolgen Sie den Fortschritt der Ausgabe:

« Wahlen Sie Stapel > Stapelausgabestatus anzeigen Das Fenster Capture
Pro Stapelverarbeitungsstatus wird angezeigt.

[B8 Alaris Capture Pro Software Batch Process Status = @) %

Control

Job Name Batch Name | SubmitTime |  Status User Name Progress | Description

Ready to Scan Batchl34  2017/06/0812: Processing sysadmin 57% #Begin output ...
Ready to Scan Batchl3s  2017/06/081Z. Que
Ready to Scan Batch137  2017/06/0812: Queu

sysadmin

Dieses Fenster zeigt den Verlauf der Stapelausgabe an. Wenn die Ausgabe
im Hintergrund erfolgt, hat das Scannen eine hdhere Prioritat. Die Ausgabe
wird verlangsamt, bis der Scanvorgang abgeschlossen ist.

Das Capture Pro Stapelausgabestatus-Fenster enthalt Informationen zu den
Stapeln, die Sie fiir die Ausgabe aus der Capture Pro Software vorbereiten.

So 6ffnen Sie das Fenster ,Stapelstatus®:

+ Wahlen Sie Stapel > Stapelausgabestatus anzeigen

[EB Alaris Capture Pro Software Batch Process Status = B 2

Control

Job Name BaichNeme | SubmitTime | Status User Name Progress | Description
Ready to Scan Batchl34  2017/06/0812..  Processing sysadmin 57% #Begin output ..
Ready to Scan Batchl3s  2017/06/08 12:.. Queued sysadmin

Ready to Scan Batchl3]  2017/06/08 12:.. Queued sysadmin

So beheben Sie die Fehler:

* Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen Stapelnameneintrag der
Tabelle und dann auf Alle Fehler 16schen oder Ausgewahlte Fehler
I6schen.

A-61992_de Marz 2022
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2 Die Benutzeroberflache

Dieses Kapitel enthalt Beschreibungen des Hauptfensters der Capture Pro
Software, sowie Beschreibungen der Menlleiste, der Symbolleisten und der

Betrachterfunktionen.
Hauptfenster Das Hauptfenster umfasst die folgenden Komponenten.
9 itch  View Capture Document Edit Tools Index  Help
< Color - 150 DFI - Keep Al o = - k = - 5_,_:\ J ' } - +-\ = :E; e
BN A Q & 2 L3 %l 2
Batch Explorer » B X Image Viewer - Batch: Batch137 - Document: 3 0‘
- Document () 1(Pg. 1) 2(Pg.2) 3(Pg.3) 4Pg.4) |

+-4=] Document 2 (2

)
)
=i Document 4 (4) F;_‘..” S

-G Document 5 (5)
+—__ Document 6 (6)

4-4= Document7 (7) o ;_:__;__‘N'JI e
= = =g
5(Pg.5) e

=1 Document 3 (3

Thumbnail Viewer * 1 x

1-1 1-2 1-3 1-4 1-5 2-1 2-2 2-3 2-4 2-5 3-1 3-2 3-3 3-4 3-5 e

wEm

04-1 4-2 |1 4-3 | 4-4 | 45 | 5-1 5-2 | 5-3 | 5-4 | 5-5 | 6-1 6-2 | 6-3 | 6-4 | 6-5

Disk: 24218 MB free Batch: 7 documents; 36 pages; 36 images Document: 5 images Filters: Off
1 Programme-Titelleiste: Enthalt den Namen des Auftrags-Setups.

2 Meniileiste: Enthalt die folgenden Menupunkte: Datei, Stapel, Ansicht,
Erfassung, Dokument, Bearbeiten, Werkzeuge, Index und Hilfe.

3  Werkzeugleiste: Enthalt folgende Werkzeugleisten: Erfassung, Stapel,
Ansicht, Dokument, Navigation, Flagge, Bearbeiten und Index.

4  Stapel-Explorer: Enthélt eine Liste aller Dokumentenordner, Seiten und
Bilddateien im Stapel.

5 Bildbetrachter: Zeigt die Bilder in einem Stapel an. Der Bildbetrachter
kann so konfiguriert werden, dass er 1, 2, 4, 8 oder mehr Bilder
gleichzeitig anzeigt.

6 Miniaturbildbetrachter: Zeigt Miniaturbilder von allen Bildern im Stapel
an.
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7 Registerkarte ,,Index“: Wenn Sie auf der rechten Seite des
Hauptfensters auf die Registerkarte ,Index” klicken, wird das Fenster
.Index“ geoffnet. Dieses Fenster enthalt Indexfelder auf Stapel- und
Dokumentebene.

Index
{Batch Index
E Document Index
Fagiant Mama 2, FPATIENT'S
Fatiant Adgrass
Employar

Insuranca Flan
Racajpt Data 04152009

8 Registerkarte ,,Informationen®: Wenn Sie auf der rechten Seite des
Hauptfensters auf die Registerkarte ,Informationen” klicken, wird das
Fenster ,Informationen” gedffnet. Dieses Fenster enthalt detaillierte
Statistiken zum Stapel sowie zu den Dokumenten, Bildern und Seiten.

Information - B X g
| |EiBatch Information 3
E Document Information %—
Diacument Sequence Mu 1 :l_
Document ID 5
Location Ci\ScanProlEmployves Rec
Page Count 1
Irnage Counk 1
Size (bwtes) 20099

E Page Information
Page Sequence Murber 1

Page ID 11

Location Ci\ScanProlEmployves Rec
Irnage Counk 1

Size (bvtes) 20099

L eEEEEEE©©EE—©E—©————————————————©————————————©©——©———©————©—————©———©——©————————©——©—————©——————©—————©——©———©——©————©——©©——©©©—©———————]
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Meniileiste Die Meniileiste enthalt die folgenden Menloptionen: Datei, Stapel, Ansicht,
Erfassen, Dokument, Bearbeiten, Werkzeuge, Index und Hilfe.

Mend ,,Datei“ Das Menii ,Datei“ enthélt die folgenden Optionen:

B Aloris Capture P_“’M Auftrags-Setup: Zeigt das Dialogfeld ,Auftrags-Setup“ an, in dem Sie alle
File | Batch View Capture Do Parameter flr ein Auftrags-Setup einrichten kdnnen. Weitere Informationen
! Job Setup.. b hierzu finden Sie im Administratorhandbuch zur Kodak Capture Pro Software
3 Page Setup.. & Tastaturbefehl: J.

Workstation Setup...
oreRanan Sep Seiten-Setup: Zeigt das Dialogfeld ,Seiten-Setup* an, in dem Sie ein

vordefiniertes Seiten-Setup auswahlen oder ein benutzerdefiniertes Seiten-
Setup fur Ihr Auftrags-Setup erstellen kénnen. Die Capture Pro Software
enthalt mehrere vordefinierte Seiten-Setups. Die Liste der vordefinierten

Intelligent Job Select...
Import Job Setup...

User Setup... Seiten-Setups variiert je nach verwendetem Scanner. Weitere Informationen

Eha”ge Password... hierzu finden Sie im Administratorhandbuch.

angquadgqe 3

Meiu,:ment System ' Workstation-Setup: Zeigt das Dialogfeld ,Workstation-Setup® an, in dem Sie
den an lhren PC angeschlossenen Scanner zum Scannen der Dokumente in
die Capture Pro Software auswahlen kdnnen. Wenn Sie Gber die erforderliche

— Lizenz verfligen, kénnen Sie die Option ,Automatischer Import* auswahlen,

ogou

um Bilder automatisch in die Capture Pro Software zu importieren.
_ Informationen zu den Verfahren finden Sie unter ,Einrichten Ihrer Workstation’
Bt Alt+ F4 auf Seite 21.

Intelligente Auftragsauswahl: Zeigt das Dialogfeld ,Intelligente
Auftragsauswahl® an, in dem Sie Feature-Patch-Codebléatter verwenden
kénnen, um die Auftrags- oder Seiteneinstellungen wahrend des Scannens
automatisch zu andern. Weitere Informationen hierzu finden Sie im
Administratorhandbuch.

Minimize to System Tray

Auftrags-Setup importieren: Zeigt das Dialogfeld ,Import* an, mit dem Sie
ein Auftrags-Setup importieren kdnnen. Weitere Informationen hierzu finden
Sie im Administratorhandbuch.

Auftrags-Setup exportieren: Zeigt das Dialogfeld ,Exportieren® an, mit dem
Sie das Auftrags-Setup in eine Datei exportieren kdnnen. Weitere
Informationen hierzu finden Sie im Administratorhandbuch zur Kodak Capture
Pro Software

Benutzer-Setup: Zeigt das Dialogfeld ,Benutzer-Setup® an, in dem der
Administrator Benutzer der Software einrichten und verwalten kann. Weitere
Informationen hierzu finden Sie im Administratorhandbuch.

Passwort dndern: Zeigt das Dialogfeld ,Passwort &ndern“ an, in dem Sie lhr
Passwort andern kénnen.

So andern Sie ein Kennwort:

1. Wahlen Sie Datei > Kennwort andern aus. Das Dialogfeld ,Kennwort
andern“ wird angezeigt.

2. Geben Sie |hr altes Passwort und anschliefend das neue Passwort ein.

Bestatigen Sie Ihr neues Passwort, indem Sie es im Feld Passwort
bestétigen erneut eingeben.

4. Klicken Sie auf OK.
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Sprache: Mit dieser Option kénnen Sie die Sprache auswahlen, in der die
Benutzeroberflache angezeigt wird. Folgende Sprachen werden unterstitzt:
Englisch, Franzosisch, Italienisch, Deutsch, Portugiesisch (Brasilien),
Hollandisch, Spanisch, Vereinfachtes Chinesisch, Traditionelles
Chinesisch, Schwedisch, Koreanisch, Tiirkisch, Tschechisch, Russisch,
Arabisch, Polnischund Japanisch.

So andern Sie die Sprache:
1. Wabhlen Sie Datei > Sprache aus.

2. Wahlen Sie die gewunschte Sprache. Die Benutzeroberflache wird in der
ausgewahlten Sprache angezeigt.

HINWEIS: Im Dialogfeld ,Scanner-Setup“ (TWAIN-Treiber) werden
moglicherweise falsche Textzeichen angezeigt, wenn die
Standardsprache eine westliche Sprache ist und der Benutzer zu
einer asiatischen Sprache wechselt. Sie kdnnen dieses Problem
beheben, indem Sie mit Hilfe der Regions- und Sprachoptionen des
Systems die gewlinschte asiatische Sprache als Sprache fir Nicht-
Unicode-Programme einstellen.

MaRsystem: Mit dieser Option kdnnen Sie zwischen US-amerikanischen und
metrischen Maleinheiten wahlen.

Drucken: Zeigt das Dialogfeld ,Druckeinstellung® fir den ausgewahlten
Drucker zum Drucken gescannter Dokumente an. Tastaturbefehl: Strg + P.

Als PDF speichern: Zeigt das Dialogfeld ,Als PDF speichern® an, in dem Sie
gescannte Bilder als durchsuchbare oder nicht durchsuchbare PDF-Dateien
speichern kénnen.

Abmelden: Meldet den aktuellen Benutzer ab.

In Taskleiste minimieren: Minimiert das Fenster der Capture Pro Software.
Die Anwendung wird jedoch nicht beendet.

Beenden: Schlie3t die Capture Pro Software. Tastaturbefehl: Alt+F4.
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Einrichten lhrer Workstation Wenn Sie Datei > Workstation einrichten wahlen, wird der Bildschirm fir die
Einrichtung der Workstation angezeigt. Von diesem Bildschirm aus kénnen Sie
die Workstation-Informationen einrichten und den Scanner auswéhlen, den
Sie verwenden mochten.

Workstation Setup ? il
Workstation
: 17
Name: Scanner17
[CJQuick Start View
Scanner
Scanner family: KODAK Scanner: E1000 | Select...
Scanner model: E1035 l
Disk
Disk warning level: 20 MB
Batch

[CJEnable Job level batch numbering

[CJbisplay confirmation message before batch output

Page

[ Display confirmation message during manual deletion if page size exceeds | 500 | KB

Automatic restart limit

Restart Threshold 8000 | [Number of scanned sheets]
Restart Offset 200 [Number of maximum additional scanned sheets]
Cance

1. Geben Sie die ID und den Namen lhrer Workstation ein. In einer
Umgebung mit mehreren Scannern missen die ID und der Name
eindeutig sein.

2. Wenn Sie ein erfahrener Benutzer sind und den Schnellstartbildschirm
nicht verwenden mochten, entfernen Sie die Markierung im
Kontrollkastchen Schnellstartansicht.

3. Kilicken Sie auf Wahlen. Das Dialogfeld ,Scanner auswahlen® wird
angezeigt und listet die verfligbaren Scanner und, je nach Lizenzart,
sonstige Ressourcen wie ,Auto Import* auf.

4. Wahlen Sie die gewuinschte Quelle aus, und klicken Sie auf OK.

Geben Sie die gewilinschte Warnungsgrenze fir Plattenplatz in Megabyte
(MB) an. Es wird eine Warnung angezeigt, wenn der freie Speicherplatz
unter diesen Wert fallt.
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6. Aktivieren Sie die Option Stapelnummerierung der Auftragsebene
aktivieren, wenn die laufende Nummer des Stapels fir jeden Auftrag
unabhangig sein soll. Wenn diese Option aktiviert ist, wird die
Nummerierung auf Auftragsebene verwaltet. Wenn diese Option nicht
aktiviert ist, wird die Nummerierung auf Systemebene verwaltet. Beispiel:

Systemebene Auftragsebene
Rechnungen RECO001 Rechnungen REC001
Forderungen FOR002 Forderungen FOR001
Belege BELO03 Belege BELOO1
Rechnungen REC004 Rechnungen REC002

7. Wenn Sie die Option Bei manueller L6schung Bestatigungsmeldung
anzeigen aktivieren und eine SeitengréfRe in Kilobyte (KB) eingeben,
erhalten Sie eine Warnung, wenn Sie versuchen, ein Bild zu 16schen, das
die festgelegte Seitengroflie Uberschreitet.

8. Geben Sie als Limit fiir automatischen Neustart jeweils einen Wert fur
Obergrenze und fiir Offset ein, wenn Sie méchten, dass Capture Pro
automatisch neu startet, wenn diese Limits erreicht sind.

Wenn die Obergrenze fir Neustarts beispielsweise 5 lautet und als Offset-
Wert fur Neustarts 2 festgelegt wurde, startet Capture Pro neu, wenn in der
laufenden Scansitzung 7 Seiten gescannt wurden.

Wenn die Obergrenze fur Neustarts erreicht ist, zeigt ein Bestatigungs-
Pop-up-Dialogfeld an, dass die Zahl der gescannten Seiten dem oberen
Limit entspricht und fragt den Benutzer vor dem Neustart, ob
weitergescannt werden soll, bis der Offset-Wert der Seiten erreicht ist.
Wenn der Benutzer auf Ja klickt, werden weitere 2 Seiten gescannt, bevor
Capture Pro neu startet.

HINWEIS: Die Obergrenze fur Neustarts sollte die Zahl 8000 nicht
Uberschreiten.

9. Wenn der Benutzer auf Nein klickt, startet Capture Pro unmittelbar neu
und die Option Limit fiir automatischen Neustart wird beim weiteren
Scanvorgang ausgegraut angezeigt.

Menu ,,Stapel“ Das Menii ,Stapel” enthlt die folgenden Optionen:
Batch | View Capture Docume Neu: Zeigt das Dialogfeld ,Neuer Stapel® an, in dem Sie einen neuen Stapel
4 New... erstellen kdnnen.
j Open... F3

Offnen: Zeigt das Dialogfeld ,Stapel-Manager” an, in dem Sie einen aktuellen
Stapel 6ffnen konnen. Tastaturbefehl: F3. Informationen zu den Verfahren
finden Sie unter ,Erste Schritte” auf Seite 1.

SchlieBen: Schliel3t den derzeit gedffneten Stapel.

Umbenennen: Zeigt das Dialogfeld ,Stapel umbenennen® an, in dem Sie
View Batch Output Status einen aktuellen Stapel umbenennen kénnen.

Leere Bilder entfernen: Zeigt das Dialogfeld ,Setup fir das Entfernen leerer
Bilder” an, in dem Sie vom Scanner erzeugte leere Riickseiten- oder
Vorderseitenbilder entfernen kénnen. Tastaturbefehl: K. Informationen zu den
Verfahren finden Sie unter ,Erste Schritte” auf Seite 1.

Ausgabe: Startet die Verarbeitung aller Bilder im aktuellen Stapel.
Tastaturbefehl: O. Siehe ,Erste Schritte* auf Seite 1 fiir die Ablaufe.
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HINWEIS: Bei Lizenzen der Gruppe A und B muss ein physischer Scanner fiir
die Stapelausgabe verwendet werden. Falls Sie einen Stapel ohne
angeschlossenen Scanner ausgeben missen, kann eine
Indexierungslizenz erworben werden.

Alles ausgeben: Startet die Verarbeitung aller Bilder in allen Stapeln des
aktuellen Auftrags.

Status der Stapelausgabe anzeigen: Zeigt das Fenster mit dem Status der
Capture Pro-Stapelverarbeitung an, das Informationen zum Fortschritt der
auszugebenden Stapel enthalt. Siehe ,Stapelverarbeitungsstatus” auf

Seite 47.

Entfernen: Entfernt alle Bilder aus einem Stapel, behalt jedoch die
Unterverzeichnisstruktur des Stapels bei.

Loschen: Loscht die Bilder und die Unterverzeichnisstruktur eines
ausgewahlten Stapels. Informationen zu den Verfahren finden Sie unter ,Erste
Schritte” auf Seite 1.

Bis zum Stapelende I6schen: Loscht alle Bilder vom ausgewahlten Bild bis
zum letzten Bild im Stapel.

Meni ,,Ansicht“ Das Menii ,Ansicht‘ enthalt die folgenden Optionen:
View | Capture Document E Bildbetrachter-Anzeige: Ermdglicht lhnen die Auswahl eines Layouts mit 1,
Image Viewer Display » 2, 4 oder 8 Bildern fir die Anzeige im Hauptfenster. Wenn Sie Anpassen

auswahlen, wird das Dialogfeld ,Einrichtung flir benutzerdefiniertes Layout*

Image Viewer Filter » > . c . -
geodffnet, in dem Sie ein anderes Layout festlegen kénnen.

Thumbnail Viewer Filter  »
Thumbnail Image Size... Bildbetrachter-Filter: Mit diesem Filter kbnnen Sie einen oder mehrere
Image Viewer Bildtypen fur die Anzeige im Bildbetrachter des Hauptfensters festlegen.
In diesem Meni stehen folgende Optionen zur Auswahl: Vorderseite,

Batch Explorer . i .

S A— Riickseite, SchwarzweiB, Graustufen und Farbe.

Information Miniaturbildbetrachter-Filter: Mit diesem Filter kbnnen Sie einen oder

Index mehrere Bildtypen fiir die Anzeige im Miniaturbildbetrachter des Hauptfensters

Status Bar Ctrl+S festlegen. In diesem Menu stehen folgende Filter zur Auswahl: Vorderseite,
—— , Riickseite, Schwarzwei, Graustufen und Farbe.
Icon Size » MiniaturbildgroBe: Zeigt das Dialogfeld ,Setup der MiniaturbildgréRe” an, in
lcon Text > dem Sie die GroRRe der einzelnen Miniaturbilder angeben kénnen, die im
=—— , Hauptfenster angezeigt werden.
Pan All Images to » Bildbetrachter, Stapel-Explorer, Miniaturbildbetrachter, Informationen,
Pan Step Setup... Index, Statusleiste: Mit diesen Befehlen konnen Sie auswahlen, ob die
p— , entsprechenden Komponenten im Hauptfenster angezeigt werden.

B Quick Start Der Tastaturbefehl fir ,Statusleiste® ist Strg + S.

Werkzeugleisten: Ermdglicht das Anzeigen oder Ausblenden folgender
Symbolleisten: Erfassung, Stapel, Ansicht, Dokument, Navigation, Flagge,
Bearbeiten und Index. Ausfuhrliche Informationen zu den Symbolleisten finden
Sie weiter unten in diesem Kapitel.

SymbolgroBe: Hier stehen lhnen Klein, Mittel oder GroB zur Auswabhl.

Symboltext: Hier kdnnen Sie angeben, ob und an welcher Stelle
Symbolbeschriftungen angezeigt werden sollen, z. B. rechts oder unterhalb
der Symbole.

Zoom: VergroRert oder verkleinert die angezeigte GroRRe eines Bilds.
» Aktuell: Zeigt das Bild in der tatsachlichen Grof3e an (ein gescanntes Pixel
entspricht einem Pixel im Bildbetrachter.)
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» VergroBern: vergrofRert die Bildanzeige um das im Dialogfeld Zoom-
Einstellung angegebene Inkrement.

* Verkleinern: Verkleinert die Bildanzeige gemaR dem Faktor, der im
Dialogfeld ,Zoomfaktor-Setup” festgelegt wurde.

+ Zoomfaktor: Offnet das Dialogfeld ,Zoomfaktor-Setup®, in dem Sie den
Faktor (15 %, 20 %, 25 %, 30 %, 35 % oder 40 %) festlegen kdnnen, um
den die Bildgrofie bei Verwendung von ,VergréRern® oder ,Verkleinern®
verandert wird.

Alle Bilder schwenken nach: Schwenkt alle Bilder im Bildbetrachter
gleichzeitig. Sie kdnnen die Bilder nach oben, unten, links oder rechts
schwenken.

Schwenkfaktor-Setup: Zeigt das Dialogfeld ,Schwenkfaktor-Setup” an, in
dem Sie festlegen kdnnen, um wie viele Pixel (5, 10, 15, 25, 50 oder 100) ein
Bild geschwenkt wird, wenn Sie den Befehl ,Schwenken® verwenden.

Layout: Hiermit kénnen Sie zwischen den Layoutmodi Standard und
Erweitert wechseln.

Schnellstart: Der Schnellstartbildschirm bietet ein Meni haufig verwendeter
Funktionen und Auftragskacheln.

Menu ,,Erfassen* Das Menii ,Erfassen® enthalt die folgenden Optionen:

Capture | Document Edit Tools Scanner starten: Aktiviert den Scanner und startet den Transport.

Tastaturbefehl: F7.

Scanner anhalten: Stoppt den Transport und deaktiviert den Scanner.

Page Setup List... F2
. Tastaturbefehl: F6.
Seiten-Setup-Liste: Zeigt das Dialogfeld ,Seiten-Setup-Liste“ an, in dem Sie
aus den definierten Seiten-Setups auswahlen kdnnen. Tastaturbefehl: F2.
Select Scanner Modi fiir das Erfassen: Sie konnen festlegen, wie ein Stapel gescannt wird,

indem Sie eine der folgenden Einstellungen auswahlen:

» Zweiseitig: Es werden sowohl Vorder- als auch Riickseite der Seite
gescannt.

» Einseitig Vorderseite: Es wird die Vorderseite der Seite gescannt.
+ Einseitig Riickseite: Es wird die Rickseite der Seite gescannt.

Scanner auswiéhlen: Zeigt das Dialogfeld ,Workstation-Setup“ an, in dem Sie
den Scanner auswahlen kénnen, den Sie verwenden mdchten.

Bilder manuell importieren: Ermdglicht lhnen, mit einer anderen Quelle
(z. B. einem Scanner fiir Bauzeichnungen) erstellte Bilddateien in das aktuell
in der Capture Pro Software angezeigte Dokument zu importieren.

Wenn Sie Manueller Bildimport wéhlen, wird das Dialogfeld ,Offnen*
angezeigt. Wechseln Sie in das Verzeichnis, aus dem Sie Bilder importieren
moéchten, und wahlen Sie die gewilinschten Bilddateien aus. Es kdnnen
Bilddateien im Format BMP, JPEG, PDF, TIFF, IOCA, MODCA, GIF, CMP und
PNG importiert werden. Die zum Import ausgewahlten Bilder werden direkt vor
dem Bild eingefiigt, das im aktuell angezeigten Dokument ausgewahlt ist.
Wenn keine Bilder ausgewahlt sind, werden die importierten Bilder am Ende
des aktuellen Dokuments angehangt.

Es werden sowohl einseitige als auch mehrseitige TIFF-Dateien unterstitzt.
Beim Importieren einer mehrseitigen TIFF-Datei wird jedes Bild in der Datei als
eigenes Bild in das Dokument importiert.
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Es ist mdglich, mehrere Bilddateien zum Importieren auszuwahlen. Wenn Sie
mehrere Bilddateien auswahlen, werden die Bilder in der alphanumerischen
Reihenfolge ihrer Dateinamen importiert.

Ausstehende Auto Import-Aufgaben anzeigen: Zeigt eine Tabelle aller Auto
Import-Auftréage an, die Uber die Auto Import-API an Capture Pro gesendet
wurden und noch nicht abgeschlossen sind.

Setup fiir den automatischen Import: Zeigt das Dialogfeld ,Setup fir den
automatischen Import* an, tiber das Sie ,Uberwachungsordner® fir den
automatischen Import konfigurieren kénnen. Sie kénnen Uberwachungsordner
festlegen und ihnen Uber das Dialogfeld ,Setup fir den automatischen Import*
Anzeigenamen zuweisen. Sie kdnnen auch Verzeichnisse fur die Archivierung
und Fehlerhandhabung festlegen, Fehlergrenzwerte zuweisen,
Stapeltrennungsregeln fiir den automatischen Import erstellen und Timeout-
Intervalle definieren. Weitere Informationen hierzu finden Sie im
Administratorhandbuch zur Kodak Capture Pro Software.

Bildadresse einstellen: Zeigt das Dialogfeld ,Bildadresse” an, in dem Sie die
Bildadresseneinstellungen fir Ihren Stapel andern kénnen. Diese Option ist
nur aktiv, wenn lhr Scanner fiir die Bildadressierung verwendet werden kann.

Zahler einstellen: Zeigt das Dialogfeld ,Zahler einstellen“ an, in dem Sie den
Zahlerwert zurlicksetzen kénnen, der der nachsten gescannten Seite
zugewiesen (und optional auf diese Seite gedruckt) wird. Diese Option ist nur
aktiv, wenn lhr Scanner einen Zahler besitzt.

Menu ,,Dokument* Das Menii ,Dokument” enthalt die folgenden Optionen:

Document | Edt  Tools Index H Neu: Erstellt ein neues Dokument, wobei die Dokumentennummer der letzten

ey [Stizdil - Brtis Dokumentennummer plus 1 entspricht. Tastaturbefehl: Strg + Eingabetaste.

HINWEIS: Bei einigen Scannern wird durch Auswahl von Neu auch der

Insert Pages et Scanner aktiviert, und der Scannertransport/-einzug bzw. das
W Rescan Pages R Flachbett werden gestartet.
Seite anhdngen: Ermoglicht Ihnen, weitere Bilder zu scannen und sie als
Seiten zu einem vorhandenen Dokument hinzuzuftgen. Tastaturbefehl: F4.
Delete Fa

Seiten einfiigen: Flgt in ein gescanntes Dokument weitere Seiten ein.
Tastaturbefehl: Einfg.

Delete Range...

HINWEIS: Wenn die Bildadresse und die Patcherkennung festgelegt sind,
veranlasst die Option ,Seiten einfligen® keine
Dokumententrennung, wenn ein Dokumenten-Patch erkannt wird.

5o ko Document »

Go ko Image. .. I

Seiten neu scannen: Startet den Scanner und ersetzt ausgewahlte Seiten
des Dokuments mit den neu gescannten Seiten. Tastaturbefehl: R.

Dokument teilen: Teilt das aktuelle Dokument an der Stelle der ausgewahlten
Seite in zwei Dokumente.

Mit vorherigem zusammenfiihren: Das Dokument, das gerade gescannt
wird, wird mit dem vorherigen Dokument zusammengefuhrt.

Loschen: Loscht das derzeit gedffnete Dokument. Tastaturbefehl: F8.

Bereich l6schen: Zeigt das Dialogfeld ,Dokumente I6schen im Bereich® an, in
dem Sie eine Reihe von Dokumenten im Stapel I6schen kénnen.

Bis zum Dokumentende I6schen: Mit dieser Option kdnnen Sie das
ausgewabhlte Bild und alle nachfolgenden Bilder eines Dokuments I6schen.
Dieser Befehl entfernt Bilder von lhrer Festplatte. Sie konnen diese Funktion
nicht mehr rickgéngig machen.
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Gehe zu Dokument: Mit dieser Option kdnnen Sie auswahlen, dass Sie zum
ersten, letzten, nachsten oder vorherigen Dokument im Stapel wechseln
mdchten, oder eine Dokumentnummer auswahlen, um zu einem bestimmten
Dokument innerhalb eines Stapels zu gehen.

Gehe zu Bild: Offnet das Dialogfeld ,Gehe zu Bild“, in dem Sie zu einem
bestimmten Bild im aktuellen Dokument wechseln kdnnen. Tastaturbefehl: B.
Menu ,,Bearbeiten Das Menii ,Bearbeiten* enthalt die folgenden Optionen:

Edit | Tools Indsx Help Riickgangig: Macht die zuletzt ausgeflhrte Aktion riickgangig. Wenn eine
Aktion nicht riickgangig gemacht werden kann, wird eine Meldung angezeigt.
Tastaturbefehl: Strg+Z.

B, CopylImage Area  Cirl+1 Kopieren: Kopiert ein ausgewahltes Bild zum Einfigen an einem anderen Ort.
Tastaturbefehl: Strg + C.
Select Al Chrl + A Bildbereich kopieren: Wenn Sie mit Hilfe der Option Bereich zeichnen
Select Document einen Bereich auf Ihrem Bild erstellt haben, kdnnen Sie diesen Bereich mit
Select Filterad dieser Option an einen anderen Ort kopieren. Tastaturbefehl: Strg + I.
Deselect Al Chl+D Bild in Auftrags-Setup kopieren: Zeigt das Dialogfeld ,Bild in Auftrags-Setup
Select Flagged Ctl +F kopieren® an, mit dem Sie Bilder in das Barcode-Fenster oder das OCR-

Fenster importieren kdénnen, um Barcode- oder OCR-Zonen zu erstellen.

§' Delete Dl

Alle auswahlen: Wahlt alle Bilder im aktuellen Stapel aus. Tastaturbefehl:
Strg + A.

Dokument auswahlen: Wahlt alle Bilder im aktuellen Dokument aus.

Gefilterte auswaéhlen: Wahlt alle Bilder aus, deren gefilterte Parameter
ausgewahlt sind.

Auswahl aller aufheben: Hebt die Auswahl aller Bilder auf. Tastaturbefehl:
Strg+D.

Gekennzeichnete auswahlen: Wahlt alle gekennzeichneten Bilder aus.
Tastaturbefehl: Strg + F.

Loéschen: Loscht die ausgewahlten Bilder aus dem Stapel. Tastaturbefehl:
Entf.
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Menu ,,Werkzeuge*

Tools | Index  Help

[ B

P
%

S O

IE‘ Selector 5
Selection Mode »
4 Magnify M
Y Pan
& Draw Region Z

Magnification Ratio...
Rotate »
Intelligent QC

Flag Tool C
Flag All Selected

Flag Filtered

Unflag All Selected

Unflag All

Split Document

Mark As Blank

Das Menu ,Werkzeuge* enthalt die folgenden Optionen:

Auswabhl: Zeigt das Zeiger-Werkzeug an, mit dem Sie Bilder auswahlen
kdénnen. Sie kdnnen Bilder auch uber das VergréRerungstool auswahlen.
Siehe VergroBern unten. Tastaturbefehl: S.

Auswahlmodus: Wahlen Sie Bild, Seite oder Dokumentseite aus.

* Wenn Sie die Option Bild auswahlen und im Bildbetrachter auf ein Bild
klicken, wird nur das Bild allein ausgewahilt.

* Wenn Sie die Option Seite auswahlen und auf das Bild klicken, wird die
ganze Seite, Vorder- und Riickseite, Schwarzweil und Farbe/Graustufen,
ausgewahilt.

* Wenn Sie mehrere Bilder fur eine Seite scannen (Dual-Stream-Scannen),
werden alle Vorderseitenbilder ausgewahlt, wenn Sie die Option
Dokumentseite auswahlen und auf ein Vorderseitenbild klicken. Wenn Sie
auf ein Ruckseitenbild klicken, werden alle Riickseitenbilder ausgewahlt.

VergroBern: VergréRert einen Bildausschnitt. Wenn Sie die Option
VergroBern wahlen, wird das Vergrof3erungswerkzeug angezeigt. Sie kdbnnen
jeden Bereich vergrof3ern, auf den Sie das VergroRerungswerkzeug setzen.
(Klicken Sie mit der linken Maustaste und halten Sie sie gedrickt, um das Bild
zu vergroRern. Durch Klicken der linken Maustaste wird das Bild ausgewahlt.)
Tastaturbefehl: M.

Schwenken: Mit dieser Option kdnnen Sie das Bild im Bildbetrachter-Fenster
verschieben, wenn das Bild grof3er ist als das Fenster. Tastaturbefehl: P. Durch
Klicken mit der linken Maustaste wird das Bild ausgewahit.

Bereich zeichnen: Erlaubt Ihnen, ein Rechteck um einen Bildausschnitt zu
zeichnen und dann den Bereich innerhalb des Rechtecks mittels Leer zu
auszublenden; oder das Bild mit Zuschneiden auf die Grélke des Rechtecks
zuzuschneiden (oder es mit Bearbeiten > Bildbereich kopieren zu kopieren).

VergroBerungsverhaltnis: Zeigt das Dialogfeld ,Vergroerungsfaktor-Setup®
an, in dem Sie den gewulinschten VergréRerungsfaktor (100 %, 150 %, 200 %,
250 % oder 300 %) auswahlen kénnen.

So vergréRRern Sie ein Bild im Bildbetrachter bzw. im Miniaturbildbetrachter:
1. Wahlen Sie Werkzeuge > VergroéBern.

2. Ziehen Sie das Vergroerungswerkzeug bei gedriickter Maustaste Uber
das Bild.

Drehen: Dreht das ausgewabhlte Bild um 90, 180 oder 270 Grad im
Uhrzeigersinn. Mit der Capture Pro Software kénnen Sie lhre Bilder beim
Scannen automatisch drehen oder sie nach dem Scannen manuell drehen.

Intelligente Qualitdtskontrolle: Startet das Tool ,Intelligente
Qualitatskontrolle®. Alle ausgewanhlten Bilder stehen fiir die Uberprifung und
Verarbeitung zur Verfligung. Wenn keine Bilder ausgewahlt wurden, sind alle
gekennzeichneten Bilder verfugbar. Sie kdnnen die intelligente
Qualitatskontrolle auflerdem starten, indem Sie im Bildbetrachter bzw.
Stapelexplorer mit der rechten Maustaste auf ein Bild klicken und
anschlieBend in der Auswahlliste die Option ,Intelligente Qualitatskontrolle®
auswahlen. Weitere Informationen finden Sie im ,Das Dialogfeld des Tools
Intelligente Qualitatskontrolle” auf Seite 28.
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Kennzeichnungswerkzeug — Optionen: Mit Hilfe dieser Optionen kénnen
Sie Bilder kennzeichnen, die mdglicherweise erneut gescannt oder
anderweitig angepasst werden miissen (z. B. durch Anderung des Kontrasts,
um eine bessere Bildqualitat zu erzielen). Tastaturbefehl: C.

+ Kennzeichnungswerkzeug: Mit diesem Werkzeug kénnen Sie eine Seite,
ein Bild oder die Vorder- und Rickseite eines Bilds kennzeichnen.

+ Alle ausgewdhlten kennzeichnen: Kennzeichnet alle ausgewahlten Bilder
im Stapel zum erneuten Scannen.

+ Dokument kennzeichnen: Kennzeichnet alle Bilder im ausgewahlten
Dokument.

» Gefilterte kennzeichnen: Mit dieser Option kdnnen Sie einen Filter auf die
aktuell im Bildbetrachter angezeigten Bilder anwenden. Nachdem Sie
ausgewahlt haben, auf welchen Betrachter Sie den Filter anwenden
mochten, konnen Sie die Vorderseite oder die Riickseite, Schwarzweil,
Graustufen oder Farbbilder auswahlen.

+ Kennzeichnung bei allen ausgewdhlten aufheben: Entfernt die
Kennzeichnung von den aktuell ausgewahlten Bildern.

» Alle entmarkieren: entfernt jedes der zuvor markierten Bilder im aktuellen
Stapel.

Dokument teilen: Teilt ein Dokument in zwei Dokumente auf.

Zuschneiden: Mit dieser Option kénnen Sie das Bild auf die GroRRe des

Rechtecks zuschneiden, das Sie mit Hilfe der Option ,Bereich zeichnen®

erstellt haben. Wenn Sie diese Option auswahlen, wird ein Dialogfeld zur
Bestatigung angezeigt. Tastaturbefehl: Strg + R.

Leeren: Mit dieser Option konnen Sie den Bereich innerhalb des Rechtecks
entfernen, das Sie mit der Option ,Bereich zeichnen* erstellt haben. Wenn Sie
diese Option auswahlen, wird ein Dialogfeld zur Bestatigung angezeigt.
Tastaturbefehl: Strg + B.

Als leer markieren: Markiert Bilder als leer, wenn diese Option entweder tber
das Meni ,Werkzeuge* oder durch Rechts-Klick auf ein ausgewahltes Bild
aktiviert wurde. Ein als leer markiertes Bild 1asst sich an seinem dunkelblauen
Rand erkennen. Durch erneutes Klicken auf diese Option wird die Markierung
fiir bereits markierte Bilder wieder aufgehoben. Sie ist nur verfiigbar, wenn die
Option ,Leere Bilder beibehalten” unter ,Auto-Léschen” fir das aktuell
ausgewahlte Seiten-Setup aktiviert ist.

Das Dialogfeld des Tools Wahlen Sie das Symbol ,Intelligente Qualitatskontrolle® in der

Intelligente Qualitdtskontrolle Bearbeitungssymbolleiste aus, um das Tool fiir die intelligente
Qualitatskontrolle zu starten. Alle ausgewahlten Bilder stehen fir die

er\ Uberpriifung und Verarbeitung zur Verfiigung. Wenn keine Bilder ausgewahlt

wurden, sind alle gekennzeichneten Bilder verfiigbar. Sie kdnnen die
intelligente Qualitatskontrolle auBerdem starten, indem Sie im Bildbetrachter
bzw. Stapelexplorer mit der rechten Maustaste auf ein Bild klicken und
anschlieBend in der Auswahlliste die Option ,Intelligente Qualitatskontrolle*
auswahlen.
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Wahrend eines Scan-Vorgangs oder wiederholten Scan-Vorgangs und
wahrend der automatische Import prift, ob im Hot-Ordner Bilddateien
vorhanden sind, steht die intelligente Qualitatskontrolle nicht zur Verfigung.

Intelligent QC Tool - image 1 of 1 3]

Original image

Image Location

Daocument: 11

Page: 1

Image Adjustments

Contrast;
-50 50

Press Done to apply adiustments for this
image,

Wenn Sie die intelligente Qualitatskontrolle starten, wird das erste Bild im
linken Bildfenster angezeigt. Im linken Bildfenster sehen Sie, wie das Bild
aussehen wirde, wenn es nicht weiter verarbeitet wiirde.

Im rechten Bildfenster wird dargestellt, wie das Bild nach der weiteren
Bildverarbeitung aussehen wurde.

Klicken Sie auf die Bildverarbeitungswerkzeuge zwischen den Bildfenstern,
um das Bild zu bearbeiten. Um eine bestimmte Bildverarbeitungsfunktion
riickgangig zu machen, klicken Sie erneut auf das entsprechende Werkzeug.

Einige Bildverarbeitungswerkzeuge bieten zusatzliche Optionen zum
Einstellen der Bilddarstellung. Das Werkzeug ,Binarisieren” verfiigt
beispielsweise Uber die Option ,Kontrast®. Durch die Anpassung des Kontrasts
koénnen Sie auch sehr hellen Text sehen, wahrend das Hintergrundrauschen in
einem akzeptablen Bereich bleibt.

Einstellungen fiir das nachste Bild iibernehmen: Wenn diese Option
aktiviert ist, werden die ausgewahlten Bildverarbeitungsfunktionen und -
einstellungen, falls zutreffend, fiir das nachste Bild iibernommen. Wurde
beispielsweise Binarisieren ausgewahlt und das nachste Bild ist ein
Schwarzweilbild, wird die Binarisierung nicht angewandt. Wenn zudem
jedoch Locher fiillen aktiviert wurde, wird diese Funktion fir das
Schwarzweil3bild tbernommen.

Auf alle anwenden: Wendet die ausgewahlten Bildverarbeitungswerkzeuge
auf alle durch das Tool ,Intelligente Qualitdtskontrolle* ausgewahlten Bilder an.

Néchstes Bild: Diese Schaltflache wird angezeigt, wenn weitere Bilder zum
Uberpriifen verfigbar sind. Wenn Sie auf Nachstes Bild klicken, wird das
aktuelle Bild so gespeichert, wie es im rechten Bildfenster dargestellt wird.
Wenn die Option Auf ndchstes anwenden aktiviert ist, werden die
ausgewahlten Bildverarbeitungswerkzeuge fiir das nachste Bild Gbernommen.
Im linken Bildfenster wird das Bild so dargestellt, wie es zum Zeitpunkt vor der
Verarbeitung aussah, und im rechten Bildfenster wird das verarbeitete Bild
angezeigt.
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Zuriick: zeigt das vorherige Bild an. Die Auswahl der
Bildverarbeitungsfunktionen wird aufgehoben und das Kontrollkdstchen Auf
ndachstes anwenden wird deaktiviert. Das Bild wird so dargestellt, wie es vor
der Auswahl von Néachstes Bild aussah.

SchwarzweiB anzeigen (Graustufen/Farbe anzeigen): Wenn ein
Graustufen- bzw. Farbbild und das entsprechende Schwarzweif3bild
vorhanden sind (Dual Stream), wird das Schwarzweif3bild im linken Bildfenster
angezeigt. Um das Graustufen-/Farbbild anzuzeigen, klicken Sie auf die
Schaltflache Graustufen/Farbe anzeigen.

Menu ,,Index*” Das Menii ,Index“ enthalt die folgenden Optionen:
Index | Help Indexfelder bearbeiten: Bietet Zugriff auf die Indexfelder auf der Stapel- und
Edit Index Fields E Dokumentenebene. Tastaturbefehl: E.
Previous Document  F3 HINWEIS: Bei Lizenzen der Gruppe A und B muss ein physischer Scanner fir
Next Document F10 die Bearbeitung von Indexfeldern verwendet werden. Falls Sie
By Nest Invalid Fi1 ohne angeschlossenen Scanner einen Index erstellen missen,

kann eine Indexierungslizenz erworben werden.

Index? Vorheriges Dokument: Zeigt die Indexinformationen fur das vorherige
Dokument an. Tastaturbefehl: F9.

Toom Zones Nachstes Dokument: Zeigt die Indexinformationen fiir das nachste Dokument
an. Tastaturbefehl: F10.

Néchstes ungiiltiges: Zeigt die Indexinformationen fur das nachste
Dokument an, in dem ein Index ungliltig ist. Tastaturbefehl: F11.

Pl Save & Exit Indexing ~ F12 Index1: Ermdglicht Ihnen anzugeben, dass der Stapel indexiert werden kann.

Index2: Ermdglicht Ihnen anzugeben, dass der Stapel bereit fir den zweiten
Indexeintrag ist, wenn Sie doppelte Dateneintrage verwenden.

HINWEIS: Wenn Sie doppelte Dateneintrage verwenden und als Erfasser
auch die ersten Indexwerte eingeben, miissen Sie zunachst
Index1 und dann Index2 auswahlen, wenn der Stapel bereit fur
den zweiten Indexwerteintrag ist. Weitere Informationen zu
doppelten Dateneintragen finden Sie unter ,Doppelte
Dateneingabe verwenden® auf Seite 32.

Verhalten der Eingabetaste definieren: Ermdglicht es Ihnen, eine Aktion
zuzuweisen, die die Software ausfiihren soll, wenn Sie die Eingabetaste
driicken. Die Optionen sind: zum nédchsten Dokument wechseln, zum
néchsten ungiiltigen Dokument wechseln oder Speichern und
Indexierung beenden.

VergroBerungsbereiche: Mit dieser Option kdnnen Sie ein Rechteck um
einen Bildausschnitt ziehen, der bei der Bearbeitung von Indexfeldern
vergroRert werden soll. Diese VergroRerungseinstellung wird bei jedem
Indexfeld gespeichert. Hierdurch kann fiir jedes Indexfeld ein
VergréRerungsbereich festgelegt werden, der bei der Bearbeitung des
Indexfeldes automatisch angezeigt wird.

Drag-and-Drop — OCR: Ermdglicht Ihnen, ein Indexfeld auszufillen, indem
Sie auf dem Bild einen Bereich zeichnen. In diesem Bereich wird OCR
ausgefiihrt und der Wert wird automatisch in das Indexfeld eingefiigt. Wahlen
Sie das Werkzeug aus und zeichnen Sie ein Rechteck um die zu erfassenden
Indexdaten.
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HINWEIS: Damit spezielle sprachenspezifische Zeichen (z. B. « oder ,) oder
MICR-Code-Zeichen flr die optische Zeichenerkennung fehlerfrei
erstellt werden kdénnen, missen Sie die entsprechende Sprache
oder den MICR-Schrifttyp in der Dropdown-Liste auswahlen.

Klick-OCR: Ermdglicht Ihnen, auf ein Wort oder einen Wert zu klicken, um das
ausgewahlte Indexfeld festzulegen. Um mehrere Wérter oder Werte
anzuhangen, driicken Sie die Strg-Taste und klicken Sie auf die zusatzlichen
Worter oder Werte.

OCR-Sprache: Hier kénnen Sie einrichten, welche Sprache fiir die OCR-
Funktion verwendet werden soll.

Speichern und Indexierung beenden: Die Indexierung wird beendet, und
Ihre Anderungen am Stapel werden gespeichert. Tastaturbefehl: F12.

Abbrechen und Indexierung beenden: Die Indexierung wird beendet, ohne
dass Ihre Anderungen am Stapel gespeichert werden. Tastaturbefehl: Esc.

Datenbanksuche verwenden Nachdem das Scannen durchgefiihrt wurde und der Benutzer in den
Indexmodus wechselt (Index > Indexfelder bearbeiten), wird das
Nachschlagen immer dann fiir ein Dokument durchgefihrt, wenn zu dem
Dokument navigiert wird, wahrend es sich im Indexierungsmodus befindet.

Falls das firr die Suche verwendete Indexfeld bereits einen Wert hat (z. B.
durch einen Barcode oder zonenbasierte Texterkennung), wird die Suche fiir
ein Dokument automatisch durchgefiihrt, wenn zum Dokument navigiert wird.

Wenn Daten manuell in das Indexfeld eingegeben werden, erfolgt die Suche,
wenn der Benutzer das Indexfeld verlasst. Wenn die Tabulatortaste
verwendet wird, um von dem gerade eingegebenen Indexfeld weg zu
navigieren, werden die Ergebnisse der Beflllung der anderen Indexfelder zur
Uberpriifung angezeigt. Wenn die Eingabetaste oder eine der anderen
Funktionstasten des Indexierungsmodus (d.h. F9, F10, F11) verwendet wird,
um zu einem anderen Dokument zu navigieren, wird die Suche ausgefiihrt und
die anderen Indexfelder werden gefiillt. Sie werden jedoch die Ergebnisse der
Suche nicht sehen, da das Dokument nicht mehr im Index-Modus angezeigt
wird.

Wenn das Such-Indexfeld mit Hilfe von Drag-and-Drop-Texterkennung gefillt
wird, wird die Suche sofort durchgefiihrt. AnschlieRend wird das Ergebnis des
Fullens der anderen Indexfelder zur Verifizierung angezeigt.

Wenn der fir die Suche verwendete Wert nur teilweise bekannt ist, kann das
Sternchen-Zeichen ' * ' verwendet werden, um das/die unbekannte(n) Zeichen
zu ersetzen. Das Sternchen-Zeichen muss das letzte Zeichen sein. Falls der
Suchwert beispielsweise eine Telefonnummer ist, aber nur die ersten vier
Ziffern lesbar sind, kann der Wert ,557-3*“ eingegeben werden. Alle mit ,557-
3xx...." beginnenden Telefonnummern werden aus der Datenbank abgerufen
und Sie kénnen den richtigen Wert auswahlen.

Wenn eine Suche auf zwei Werten basiert und nur ein Wert bekannt ist, kann
das Sternchen-Zeichen anstelle des unbekannten Wertes verwendet werden.
Zum Beispiel konnte die Suche auf dem Nachnamen UND dem Vornamen
basieren und die Adresse wird gesucht. Wenn nur der Nachname bekannt ist,
wird dieser in das Indexfeld ,Nachname” und das Sternchen-Zeichen in das
Indexfeld ,Vorname® eingetragen. Wenn nur ein Eintrag fir den eingegebenen
Nachnamen gefunden wird, werden der Vorname und die Adresse ausgeflllt.
Falls mehrere Eintrage zum Nachnamen gefunden werden, wird das
Dialogfeld ,Mehrere Eintrage“ angezeigt, und der richtige Eintrag kann
ausgewahlt werden.
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Doppelte Dateneingabe
verwenden

Ein Auftrag mit einem oder mehreren Stapel- oder Dokumentindexfeldern, die
fur doppelte Dateneintréage konfiguriert sind, wird zum Scannen von
Dokumenten wie jeder andere Auftrag verwendet.

Wenn das Scannen des Dokuments abgeschlossen ist und der Stapel fir die
Indexierung bereit ist, wahlt der Anwender Index > Index1. Dadurch andert
sich der Stapelstatus von Verfiigbar in Index1, was bedeutet, dass der Stapel

bereit fir die Eingabe des ersten Satzes von Indexwerten ist.

Available jobs:

4 5

[]Barcode Separation ”
[]CH Phato archive - Sharepc
[Jcard Scan

[Jcitations

Jouble Data Entry

[w]Express Ship Inc

M lres o o0 2oL

El@l
prm——

Batches of the selected job:
Job Mame Batch Mame Time Created Bakeh Stakus SErvYEr ~
ABC Medical batchnza 2011-12-17 17:52:53  Indexl Local
B&Z D5 w01 Bakch7z3 2011-03-31 13:58:13  Available Local
Dauble Data Enkry Bakcho01l 2011-08-12 07:19:44  Processed Lacal
Diouble Data Entry Bakchonz 2011-08-12 07:41:47  Processed Local
Double Daka Enkry Batchiona Z011-08-127 10:42:05  Indexl Local
Express Ship Inc Bakchl195 2010-11-22 09:04:03  Available Local
Medical - HICF batchoz0 2009-03-31 13:01:38  Available Local
Medical - HICF batchn3l 2009-03-31 13:03:42  Available Local

Wenn der erste Indexanwender die Indexwerte fiir alle Dokumente
eingegeben hat, wahlt er Index > Index2. Dadurch andert sich der
Stapelstatus von Index1 in Index2, was bedeutet, dass der Stapel bereit fir die

Eingabe des zweiten Satzes von Indexwerten ist.

Available jobs:

4 %

[]Barcade Separation -
[]CH Phato Archive - Sharepe
[Jcard Secan

‘EDouble Data Entry
[w]Express Ship Inc

Lo E LN S N

Batches of the selected job:
Job Marne Batch Name Time Created Bakch Stakus Server ~
ABC Medical bakchoza 2011-12-17 17:52:53  Indexl Local
B&C D5 w01 Bakch7z3 2011-03-31 13:58:13  Available Local
Double Data Entry Bakchonl 2011-08-1Z 07:19:44  Processed Local
Double Data Enkry Bakchonz 2011-08-12 07:41:47  Processed Local
Double Data Entry Batchioa 2011-08-12 1i42:05  IndexZ Local
Express Ship Inc Bakch19g 2010-11-22 09:04:03  Awailable Local
Medical - HICF batchosn 2009-03-31 13:01:38  Available Laocal
Medical - HICF bakcho31 2009-03-31 13:03:42  Available Local

Der Anwender des zweiten Index sieht die vom Anwender des ersten Index
eingegebenen Werte nicht.

Wenn der vom Anwender des zweiten Index eingegebene Wert mit dem ersten
Wert Ubereinstimmt, ist keine Aktion erforderlich, und die Indexierung wird

fortgesetzt.

Wenn der erste und der zweite Wert nicht tibereinstimmen, wird das Dialogfeld
+LAuflosung der Eingabe“ angezeigt und der richtige Wert kann ausgewahit

werden.
HINWEISE:

» Wenn der Scananwender auch den ersten Satz von Indexwerten eingibt,
muss er Index > Index1 wahlen, gefolgt unmittelbar von Index > Index2,
wenn der Scanvorgang abgeschlossen und der erste Indexvorgang

beendet ist.

» Beim Vergleichen der Werte fiir Index1 und Index2 wird die Gro3- und
Kleinschreibung unterschieden. Z. B. stimmt ,KLEINSCHREIBUNG* nicht
mit ,Kleinschreibung® Gberein. Auch vorangestellte Nullen missen
bericksichtigt werden. Z. B. stimmt der Wert 123 nicht mit dem Wert 0123

uberein.
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+ Alle vorangestellten und nachgestellten Leerstellen werden aus Indexfeldern
fur doppelte Dateneintrage entfernt, bevor der Wert gespeichert wird.

Wenn zum Beispiel der Wert,, Sendung “eingegeben wird, wird der Wert
als ,Sendung” gespeichert. Dies bedeutet, dass die Werte ibereinstimmen,
wenn Index1 als,,  Sendung“ und Index2 als ,Sendung  “ eingegeben
wird.

Auflosung der Eingabe Das Dialogfeld ,Aufldsung der Eingabe“ wird angezeigt, wenn der zweite
Indexwert nicht mit dem ersten Indexwert tbereinstimmt.

Field: Property ID

Entryl: 112
Entrye: 112
Ty Enkry:

Der Indexerfasser hat zwei Mdglichkeiten:

» Er kann den vom Erfasser des ersten Index eingegebenen Wert auswahlen,
indem er Eintrag1 auswahlt.

« Er kann seinen erstellten Eintrag auswahlen, indem er Eintrag2 auswahlt.

Field: Property ID

Entryl: 112
Entry2: 11z
Mew Entry: Lz

« Erkann einen neuen Wert in das Feld Neuer Eintrag eingeben, wenn keiner
der Eintrage korrekt ist.

» Brechen Sie das erste Dialogfeld ,Auflésung der Eingabe“ ab und schlielen
Sie es, wenn Sie keine Auswahl treffen méchten. Wenn die Entscheidung
getroffen wird, den nicht tGbereinstimmenden Indexwert auf einem oder
mehreren erforderlichen Indexfeldern nicht anzuwenden, wird die folgende
Meldung angezeigt, wenn versucht wird, den Stapel auszugeben. Ein oder
mehrere Indexfelder erfordern eine doppelte Eingabe. Sie kbnnen den
Stapel derzeit nicht ausgeben. Méchten Sie zum Indexmodus wechseln?

Wenn keines der Felder fir doppelte Dateneintrage erforderlich ist, wird das
Dialogfeld ,Auflésung der Eingabe“ bei der Ausgabe angezeigt. Alle
Indexfelder fiir doppelte Eintrage mit fehlenden Ubereinstimmungen
mussen vor der Ausgabe geldst werden.
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HINWEISE:

* Wenn ein Feld fur einen doppelten Eintrag nicht erforderlich ist, bleibt
mindestens einer der Indexeintrage leer und das Dialogfeld ,Auflésung der
Eingabe“ wird nicht angezeigt. Es wird keine Fehlermeldung bei der
Ausgabe angezeigt.

» Wenn beide Werte fir doppelte Eintrage eingegeben wurden und nicht
Ubereinstimmen, muss der Indexerfasser vor der Ausgabe eine Auswahl im
Dialogfeld ,Auflésung der Eingabe“ treffen.

 Ein fir doppelte Dateneintrage aktiviertes Indexfeld kann von der
Datenbanksuche nicht als Suchfeld oder als zu Uberpriifendes oder
auszufillendes Feld verwendet werden.

Meni ,,Hilfe“ Das Menu ,Hilfe* enthalt die folgenden Optionen:
Hilfe: Zeigt die Online-Hilfe fir die Capture Pro Software an. Tastaturbefehl: F1.
Help Capture Pro Referenzhandbuch: Zeigt das Referenzhandbuch mit einfachen
Help... F1 Vorgehensweisen fiir die Verwendung der Capture Pro Software und hilft bei
Capture Pro Getting Started Guide den ersten Schritten.

send Error Report Fehlerbericht senden: Zeigt das Dialogfeld ,Fehlerbericht senden® an, in

dem Sie eine Nachricht mit einer Beschreibung lhres Problems eingeben und
an Kodak Alaris senden kdnnen.

License Manager...
Register...

Capture Pro Online
About Capture Pro.. L Lizenz-Manager: Ermoglicht den Zugriff auf den Lizenz-Manager, der die
einfachste Moglichkeit darstellt, um eine Lizenz fir eine Workstation mit
Capture Pro Software zu erhalten, die nicht Uber Internetzugriff verfugt.

Registrieren: Ermdglicht die Registrierung der Capture Pro Software.
Capture Pro Online: Zeigt die Online-Hilfe fir die Capture Pro Software an.

Info liber Capture Pro: Offnet das Dialogfeld ,Info (iber Capture Pro“, in dem
Informationen Uber die aktuelle Version der Software angezeigt werden. In
diesem Dialogfeld finden Sie folgende Informationen:

» Urheberrecht

« Dateierweiterung

» Dateipfad

» Seriennummer der Software

* Versionsnummer der Software

Darlber hinaus bietet Ihnen dieses Dialogfeld Zugriff auf die
Systeminformationen, wodurch das Fenster ,Dateiinformationen® gedffnet
wird. Dieses Fenster enthalt Informationen zu einzelnen Dateien in der
Capture Pro Software. Das Fenster ,Dateiinformationen® ist schreibgeschiitzt.
» Dateiname

» DateigroRRe

* Erstellungsdatum

* Versionsnummer

» Beschreibung

HINWEIS: Klicken Sie auf ,X“ in der rechten oberen Ecke, um das Fenster
,Dateiinformationen” zu schliel3en.
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Symbolleisten

Erfassungssymbolleiste  Die Erfassungssymbolleiste enthalt die folgenden Befehle:

Starten: Startet das Scannen von Bildern mit dem Scanner.
\> 4

Scannen anhalten: Stoppt den Scanvorgang.

o

Seiten-Setup-Name: Wahlen Sie den Seiten-Setup-Namen in der
Dropdown-Liste aus, der fiir lnren Scanauftrag am besten geeignet ist.

Calar - 150 DPI - Keep Al v

Seiten-Setup: Zeigt das Dialogfeld ,Seiten-Setup® an, in dem
by Sie Scan-Parameter einrichten kénnen.

. Zu erfassende Seiten: Mit Hilfe dieser Option kénnen Sie

zwischen Zweiseitig, Einseitig Vorderseite oder Einseitig

Riickseite wahlen.

HINWEIS: Méglicherweise kdnnen Sie diese Option bei einigen
Nicht-Kodak-Scannern nicht verwenden.

Stapelsymbolleiste Die Stapelsymbolleiste enthélt die folgenden Befehle:

' Neuer Stapel: Zeigt das Dialogfeld ,Neuer Stapel an, in dem
- Sie einen neuen Stapel erstellen kdnnen.

Stapel 6ffnen: Zeigt das Dialogfeld ,Stapel-Manager* an, in
dem Sie einen bestehenden Stapel 6ffnen kénnen.

pl

’L )
N

Stapel schlieBen: Schlie3t den derzeit gedffneten Stapel.

3

-l

@ Stapel ausgeben: Startet die Ausgabe aller Bilder im aktuellen
Stapel.

Dokumentsymbolleiste Die Dokumentsymbolleiste enthalt die folgenden Befehle:

Neues Dokument: Erlaubt lhnen, ein neues Dokument
hinzuzufiigen.

/
ot
A

Seiten einfiigen: Flgt in ein gescanntes Dokument weitere
o Seiten ein. Wenn Sie das erste Bild auf einer Seite markieren,
wird das Symbol aktiv. Legen Sie die zusatzlichen Seiten in den
Scanner ein und klicken Sie auf dieses Symbol.

Seiten neu scannen: Wiederholt den Scanvorgang fiir

W ausgewabhlte Teile des Dokuments. Markieren Sie die Seiten, die
neu gescannt werden sollen, legen Sie die Originale in den
Scanner ein und klicken Sie auf dieses Symbol.

Dokument teilen: Teilt ein Dokument auf der ausgewéhlten
/ Seite in zwei Dokumente auf. Um ein Dokument zu teilen,
klicken Sie auf Dokument teilen. Klicken Sie im Bildbetrachter
auf die Seite, die in ein neues Dokument aufgeteilt wird.

1
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Anzeigesymbolleiste Die Anzeigesymbolleiste enthalt die folgenden Befehle:

Auswahl: Zeigt das Zeiger-Werkzeug an, mit dem Sie Bilder
auswahlen koénnen.

e

Auswahlmodus: Wahlen Sie Bild, Seite oder Dokumentseite
aus.

* Wenn Sie die Option Bild auswahlen und im Bildbetrachter
auf ein Bild klicken, wird nur das Bild allein ausgewahit.

%\

* Wenn Sie die Option Seite auswahlen und auf das Bild
klicken, wird die ganze Seite, Vorder- und Ruckseite,
Schwarzweild und Farbe/Graustufen, ausgewahit.

* Wenn Sie mehrere Bilder fiir eine Seite scannen (Dual-
Stream-Scannen), werden alle Vorderseitenbilder ausgewahit,
wenn Sie die Option Dokumentseite auswahlen und auf ein
Vorderseitenbild klicken. Wenn Sie auf ein Riickseitenbild
klicken, werden alle Riickseitenbilder ausgewahit.

VergroBern: VergrofRert einen Bildausschnitt. Wenn Sie die
Option VergréBern wahlen, wird das Vergréflerungswerkzeug
angezeigt. Sie kdnnen jeden Bereich vergréRern, auf den Sie
das Werkzeug setzen. (Klicken Sie auf das Bild und halten Sie
die Maustaste gedrtickt.)

a1]
A

w}

I Schwenken: Mit dieser Option konnen Sie das Bild im Fenster
J verschieben, wenn das Bild groRer ist als das Fenster.

Bildbetrachter-Anzeige: Ermdglicht es Ihnen, mit Hilfe des
i Abwartspfeils 1, 2, 4 oder 8 Bilder oder die Option Anpassen fiir

das Layout auszuwahlen. Wenn Sie Anpassen auswahlen, wird
L:;,‘j das Dialogfeld ,Einrichtung fiir benutzerdefiniertes Layout*
geoffnet, in dem Sie die Anzahl der Zeilen und Spalten angeben
kénnen, die im Bildbetrachter angezeigt werden sollen.

VergroéBern: Vergrof3ert alle Bilder im Bildbetrachter.

Verkleinern: Verkleinert alle Bilder im Bildbetrachter.

Schnellstart: Offnet den Schnellstart-Bildschirm, der (iber
Auftragskacheln zum schnellen Starten eines Scanauftrags
verfugt.

Navigationssymbolleiste  Die Navigationssymbolleiste enthalt die folgenden Befehle:

Erstes Dokument: Zeigt das erste Dokument des Stapels im
W Bildbetrachter an.

Letztes Dokument: Zeigt das letzte Dokument des Stapels im
Bildbetrachter an.

@

Vorheriges Dokument: Zeigt das vorherige Dokument des
w Stapels im Bildbetrachter an.
W

Nachstes Dokument: Zeigt das nachste Dokument des Stapels
im Bildbetrachter an.
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Kennzeichnungssymbol-
leiste

Bearbeitungssymbolleiste

Die Kennzeichnungssymbolleiste enthalt die folgenden Befehle:

z Kennzeichnungswerkzeug: Mit diesem Werkzeug kénnen Sie
eine Seite oder ein Bild kennzeichnen. Es ist beispielsweise
sinnvoll, neu zu scannende Bilder dauerhaft zu kennzeichnen.

Alle ausgewahlten kennzeichnen: Kennzeichnet alle
ausgewabhlten Bilder im Stapel.

- Gefilterte kennzeichnen: Mit dieser Option kdnnen Sie Bilder
}é kennzeichnen, die im Bildbetrachter oder Miniaturbildbetrachter
angezeigt werden.

Kennzeichnung bei allen aufheben: Entfernt die
Kennzeichnung aller zuvor gekennzeichneten Bilder im
aktuellen Stapel.

L=

Die Bearbeitungssymbolleiste enthalt die folgenden Befehle:

Indexfelder bearbeiten: Bietet Zugriff auf die Indexfelder auf
T der Stapel- und Dokumentenebene.

] Drehen 90: Hiermit drehen Sie das Bild/die Bilder um 90 Grad
B nach rechts.

B Drehen 180: Hiermit drehen Sie das Bild/die Bilder um 180 Grad
_.J nach rechts.

Drehen 270: Dreht die ausgewahlten Bilder um 270 Grad im
Uhrzeigersinn.

a¢ Intelligente Qualitatskontrolle: Startet das Tool ,Intelligente

N Qualitatskontrolle®. Alle ausgewahlten Bilder stehen fiir die
Uberpriifung und Verarbeitung zur Verfligung. Wenn keine Bilder
ausgewahlt wurden, sind alle gekennzeichneten Bilder
verfugbar. Sie kdnnen die intelligente Qualitatskontrolle
aulerdem starten, indem Sie im Bildbetrachter bzw.
Stapelexplorer mit der rechten Maustaste auf ein Bild klicken
und anschlie®end in der Auswabhlliste die Option ,Intelligente
Qualitatskontrolle* auswahlen.

Bereich zeichnen: Mit dieser Option kdnnen Sie ein Rechteck
um einen Bildbereich ziehen und dann den Bereich innerhalb
des Rechtecks mit der Option Leeren entfernen oder das Bild
mit der Option Zuschneiden auf die Grolle des Rechtecks
zuschneiden.

— Zuschneiden: Mit dieser Option kénnen Sie das Bild auf die
=" Grolke des Rechtecks zuschneiden, das Sie mit Hilfe der Option
.Bereich zeichnen erstellt haben.

- Leeren: Mit dieser Option kénnen Sie den Bereich innerhalb des
5 Rechtecks entfernen, das Sie mit der Option ,Bereich zeichnen®
erstellt haben. Wenn Sie dieses Symbol auswahlen, wird ein
Dialogfeld zur Bestatigung angezeigt.

Drucken: Zeigt das Dialogfeld Druckeinstellungen an, Gber das
@ Sie ein komplettes Dokument oder bestimmte Bilder aus einem
Dokument drucken kénnen.

Als PDF speichern: Zeigt das Dialogfeld ,Als PDF speichern®
an, in dem Sie ein vollstdndiges Dokument oder ein einzelnes
Bild als durchsuchbare oder nicht durchsuchbare PDF-Datei

PDF|

speichern kénnen.
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. Ausgewadhlte l6schen: Loscht die in einem Dokument
U ausgewabhlten Bilder. Beispielsweise konnen leere Bilder aus
einem zweiseitigen Dokument geldscht werden. Alle Ubrigen
Bilder werden nach dem L&schen der ausgewahlten Bilder neu
nummeriert. Wenn Sie dieses Symbol auswahlen, wird ein
Dialogfeld zur Bestatigung angezeigt.

Riickgéangig: Macht die letzte Aktion beim Zuschneiden,
=) Ausschneiden oder Drehen eines Bilds oder einer Reihe von
Bildern riickgangig. Die Option ,Rickgangig“ macht keine
Léschbefehle rickgangig.

Indexsymbolleiste Die Indexsymbolleiste enthélt die folgenden Befehle:

Vorheriges Dokument: Wechselt zur Nummer des vorherigen
N |Dokuments, das Bilder enthilt.

Nachstes Dokument: Wechselt zum néchsten Dokument, das
Us |Bilder enthalt.

. Nachstes ungiiltiges: Wechselt zum nachsten Dokument mit
- einem ungultigen Index.

- VergroRerungsbereiche: VergroRert die Anzeige der fiir das
ﬁ aktuelle Feld erfassten Indexdaten, so dass Sie schwer lesbare
sprachenspezifische Sonderzeichen besser erkennen kénnen.

Drag-and-Drop OCR: Diese Option ermdglicht die Drag-and-
{@ Drop-Indexierung per OCR (Optical Character Recognition)
ohne die Eingabe des Indexwerts. Wahlen Sie das Werkzeug
aus und zeichnen Sie ein Rechteck um die zu erfassenden

Indexdaten.
o Dieses Symbol erlaubt es Ihnen, auf ein Wort oder einen Wert
=j zu klicken, um das ausgewahlte Indexfeld einzustellen. Um

mehrere Worter oder Werte anzuhangen, driicken Sie die Strg-
Taste und klicken Sie auf die zusatzlichen Woérter oder Werte.

OCR-Sprache: Mit dieser Option kénnen Sie eine OCR-
Sprache in der Dropdown-Liste auswahlen.

Speichern und Indexierung beenden: Speichert die
Anderungen, die am aktuellen Stapel vorgenommen wurden,
und schlielt das Fenster ,Index".

;_:&E

Abbrechen und Indexierung beenden: Schliefl3t das Fenster
JIndex“, ohne dass Anderungen gespeichert werden.

i

Symbolleiste Mit Hilfe der Symbolleiste ,Scanner-Anpassungen® kénnen Sie die folgenden
,Scanneranpassungen‘ Scanoptionen direkt im Hauptfenster der Capture Pro Software dndern:

N Obergrenze: Steuert die Helligkeit und Dunkelheit
¥ % |des Hintergrunds eines Bildes. Giiltige Werte liegen
im Bereich zwischen 0 und 255. Es gibt eine
separate Schwellenwerteinstellung fir dieVorder-
undRuckseitenbilder.

}!I!m‘/

Vorderseite Riickseite
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‘ Kontrast: Hebt die Kanten in einem Dokument
?{) &) hervor. Je hdher die Kontrastebene ist, umso starker
werden die Bildkanten hervorgehoben. Giltige Werte
liegen je nach Scannermodell im Bereich zwischen 0
und 100 bzw. zwischen -50 und 50. Fur Vorder- und
Ruickseitenbilder gibt es eine eigene
Kontrasteinstellung.

Vorderseite Riickseite

iThresholding: Wenn diese Option aktiviert ist,
ermittelt der Scanner automatisch die optimale
Grenzwerteinstellung fir jede gescannte Seite,
wodurch Produktivitat und Bildqualitat der Scans
insgesamt steigen. Bei Auswahl dieser Option ist die
Grenzwerteinstellung fur Vorder- und
Ruckseitenbilder deaktiviert.

HINWEISE:

« Die Symbolleiste fir Scanner-Einstellungen ist nur verfugbar und kann nur
mit Kodak-Scannern verwendet werden.

+ Alle an den Einstellungen vorgenommenen Anderungen sind temporéare
Anderungen. Das fiir den Scanvorgang aktuell ausgewahlte Seiten-Setup
wird nicht geandert.

* Angepasste Einstellungen werden in der Symbolleiste gelb hervorgehoben.

* Wenn Sie ein anderes Seiten-Setup oder dasselbe Seiten-Setup fiir den
Scanvorgang erneut auswahlen, werden die Einstellungen auf der
Symbolleiste ,Scanner-Anpassungen® auf die im Seiten-Setup festgelegten
Werte zurlickgesetzt.

StapeI-Eprorer Im Stapel-Explorer werden alle Dokumentenordner, Seiten und Bilddateien
des im Bildbetrachter gedffneten Stapels angezeigt. Er wird automatisch auf
der linken Seite des Hauptfensters angezeigt, wenn das erweiterte Layout
Batch Explorer aktiV iSt.

[=-4=5] Document 1 (1)
: Page 1 (1)

Page2 (2) * Wenn Sie im Stapel-Explorer auf eine Bilddatei klicken, wird das Bild im

£l Page3 (3) Bildbetrachter angezeigt.
@ Page 4 (4)
A Kot « Sie kénnen im Stapel-Explorer Bilddateien, Seitendateien oder

Ecumzca Dokumentenordner an einen anderen Speicherort verschieben.

Page 1(7)
o
i ol magez
[ pagezia)
Inage 3
o[l Tmage 4

=
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+ Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf eine Bilddatei, eine Seitendatei
oder einen Dokumentordner, um ein Kontext-Men fiir weitere Optionen
anzuzeigen.

! Batch Esplarer - i

3 o Dooumant |
sl Dooumert 2
i [Boey

& G Do
i Do

o o pos| e Rescan Pages R
i Doo

Attach Page F4

- Doo
E & Do
+ {3 Doo

i Doo
+ '.E“A'.

& Doo T ——
5 B Do & Intelligent GC
t s Doo

i Do

Rotate J

Merge into Previous

Delete

Expand Al Cirl + +
Collapze All Chil + -

* Dricken Sie die Tasten Strg und
+, um alle Knoten zu erweitern
-, um alle Knoten zu schliefen
L, um ein neues Dokument ab der ausgewahlten Seite zu erstellen
X, um die ausgewahlte Seite bzw. das ausgewahlte Bild auszuschneiden

V, um die ausgeschnittene Seite bzw. das Bild vor der ausgewahlten Seite
bzw. dem Bild einzufiigen

- Wenn Sie eine Seite ausschneiden und die Tastenkombination
Strg + V driicken, wahrend ein Bild ausgewahlt ist, wird die Seite vor
der Seite mit dem ausgewabhlten Bild eingefiigt.

- Wenn Sie ein Bild ausschneiden und die Tastenkombination Strg + V
driicken, wahrend eine Seite ausgewahlt ist, wird das Bild vor dem
ersten Bild auf den ausgewahlten Seiten eingeflgt.
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Bildbetrachter

Bild-Kontextmeni

o

Mark As Blank
Selection Mode
Deselect All

Delete

Copy

Copy Image to Job Setup...
Rotate
Intelligent QC

Split Document

Zoom

Pan All Images to
Pan Step Setup...
Hide Front

Hide Back

Hide Black and White
Hide Grayscale

Hide Color

Der Bildbetrachter ist der Bereich, in dem lhre Bilder angezeigt werden. Sie
kénnen 1, 2, 4 oder 8 Bilder gleichzeitig anzeigen oder das Layout des
Bildbetrachters anpassen.

Die Titelleiste enthalt den Stapelnamen und die Dokumentnummer fir die im
Bildbetrachter angezeigten Bilder.

So verschieben Sie ein Bild:
1. Wabhlen Sie ein Bild aus.
2. Ziehen Sie das Bild an den gewuinschten Ort.

So l6schen Sie ein Bild:
1. Wahlen Sie ein Bild aus.

2. Wahlen Sie Bearbeiten > Loschen. Das Bild wird aus dem Dokument
geldscht.

So andern Sie die Anzahl der angezeigten Bilder:
1. Wahlen Sie Ansicht > Anzeige im Bildbetrachter.

2. Wabhlen Sie 1, 2, 4, 8 oder Anpassen aus. Der Bildbetrachter zeigt das
ausgewabhlte Layout an.

HINWEIS: Wenn Sie Anpassen auswahlen, wird das Dialogfeld
wEinrichtung fur benutzerdefiniertes Layout® gedffnet, in dem
Sie die Anzahl der Zeilen und Spalten angeben kdnnen, die
angezeigt werden sollen.

Wenn Sie im Bildbetrachter mit der rechten Maustaste auf ein Bild klicken, wird
ein Men( mit den folgenden Optionen angezeigt:

Als leer markieren: Markiert Bilder als leer, wenn diese Option entweder Uiber
den Bildbetrachter oder durch Rechts-Klick auf ein ausgewanhltes Bild aktiviert
wurde. Sie ist nur verfligbar, wenn die Option ,Leere Bilder beibehalten® unter
+Auto-Loschen” im aktuell ausgewahlten Seiten-Setup aktiviert ist. Wenn ein
Bild ausgewahlt ist, wird das Bild im Bildbetrachter mit einem dicken
dunkelblauen Rahmen hervorgehoben.

Auswahlmodus: Wahlen Sie Bild, Seite oder Dokumentseite aus.

* Wenn Sie die Option Bild auswahlen und im Bildbetrachter auf ein Bild
klicken, wird nur das Bild allein ausgewahilt.

» Wenn Sie die Option Seite auswahlen und auf das Bild klicken, wird die
ganze Seite, Vorder- und Rickseite, Schwarzweil und Farbe/Graustufen,
ausgewahlt.

* Wenn Sie mehrere Bilder fir eine Seite scannen (Dual-Stream-Scannen),
werden alle Vorderseitenbilder ausgewahlt, wenn Sie die Option
Dokumentseite auswahlen und auf ein Vorderseitenbild klicken. Wenn Sie
auf ein Rickseitenbild klicken, werden alle Riickseitenbilder ausgewahit.

Gesamte Auswahl aufheben: Hebt die Auswahl der hervorgehobenen Bilder
im Bildbetrachter auf.

Loschen: Loscht die hervorgehobenen Bilder nach einer Bestatigung durch
den Benutzer.

Kopieren: Kopiert ein ausgewahltes Bild zum Einfligen an einem anderen Ort.

Bildbereich kopieren: Wenn Sie mit Hilfe der Option Bereich zeichnen
einen Bereich auf lhrem Bild erstellt haben, kdnnen Sie diesen Bereich mit
dieser Option an einen anderen Ort kopieren.
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Bild in Auftrags-Setup kopieren: Zeigt das Dialogfeld ,Bild in Auftrags-Setup
kopieren® an, mit dem Sie Bilder in das Barcode-Fenster oder das OCR-
Fenster importieren kénnen, um Barcode- oder OCR-Zonen zu erstellen.

Drehen: Dreht das ausgewabhlte Bild um 90, 180 oder 270 Grad im
Uhrzeigersinn.

Intelligente Qualitdtskontrolle: Startet das Tool ,Intelligente
Qualitatskontrolle®. Alle ausgewahlten Bilder stehen fiir die Uberpriifung und
Verarbeitung zur Verfligung. Wenn keine Bilder ausgewahlt wurden, sind alle
markierten Bilder verflgbar.

Dokument teilen: Fiihrt eine manuelle Dokumententrennung durch, wobei
das ausgewahlte Dokument in zwei Dokumente geteilt wird.

Mit vorherigem zusammenfiihren: Hangt das ausgewahlte Dokument an
das vorherige Dokument an, um ein einziges Dokument zu erstellen.

Zoom: Vergrofiert oder verkleinert die angezeigte Grofe eines Bilds.

» Passt Bilder an das Fenster an: passt jedes Bild unabhangig von seiner
Originalgrof3e in seinen Bereich im Bildbetrachter ein.

» Aktuell: Vergroflert ein Bild auf seine tatsachliche GroRe.

» VergroBern: Vergrofert ein Bild gemaR der Einstellung unter Zoomfaktor
um einen bestimmten Prozentsatz.

» Verkleinern: Verkleinert ein Bild gemal} der Einstellung unter Zoomfaktor
um einen bestimmten Prozentsatz.

+ Zoomfaktor: Offnet das Dialogfeld ,Zoomfaktor*, in dem Sie einen
Prozentsatz fur die Skalierung zwischen 15 und 40 % in 5 %-Schritten
auswahlen kdnnen.

Alle Bilder schwenken nach: Schwenkt alle Bilder nach Oben, Unten,
Links, Rechts oder in die Gleiche Position.

Schwenkfaktor-Setup: Zeigt das Dialogfeld ,Schwenkfaktor-Setup® an, in
dem Sie die Pixeleinstellungen fiir das Schwenkwerkzeug andern kénnen.

Vorderseite ausblenden: Blendet alle Vorderseitenbilder im Stapel aus.
Riickseite ausblenden: Blendet alle Rickseitenbilder im Stapel aus.
SchwarzweiB ausblenden: Blendet alle Schwarzweil3bilder im Stapel aus.
Graustufen ausblenden: Blendet alle Graustufenbilder im Stapel aus.
Farbe ausblenden: Blendet alle Farbbilder im Stapel aus.

Wenn Sie das Werkzeug Kennzeichnen, VergréBern oder Bereich zeichnen
auswahlen, bevor Sie mit der rechten Maustaste auf ein Bild klicken, werden
im Menu zusatzliche Optionen angezeigt.

* Wenn das Kennzeichnungswerkzeug aktiv ist, werden die
Kennzeichnungsoptionen angezeigt.

- Alle ausgewadhlten kennzeichnen: Markiert alle ausgewahlten Bilder im
Stapel mit griinen Hakchen. Wenn Sie mehrere Bilder auswahlen
modchten, halten Sie die Strg-Taste gedriickt, wahrend Sie im
Bildbetrachter auf Bilder klicken.

- Alle kennzeichnen: Markiert alle Bilder im Stapel mit grinen Hakchen.

- Kennzeichnung bei allen aufheben: Entfernt die grinen Hakchen von
allen Bildern im Stapel.

- Gefilterte kennzeichnen: Markiert alle gefilterten (angezeigten) Bilder
mit grinen Hakchen.
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* Wenn das VergrofRerungswerkzeug aktiv ist, wird die Option
Lvergroflerungsverhaltnis® angezeigt. Diese Option zeigt das Dialogfeld
LvergroRerungsfaktor-Setup” an, in dem Sie die BildgréRe angeben kénnen,
die angezeigt wird, wenn Sie das VergrofRerungswerkzeug verwenden.

* Wenn das Werkzeug Bereich zeichnen aktiv ist, werden die dazugehdrigen
Optionen angezeigt.

- Region auf Dokument anwenden: Versieht alle Bilder im Dokument mit
der ausgewahlten Region.

- Region auf alle ausgewahlten anwenden: Versieht nur die
ausgewabhlten Bilder mit der ausgewahlten Region.

- Zuschneiden: Mit dieser Option kdnnen Sie das Bild auf die Grolke des
Rechtecks zuschneiden, das Sie mit Hilfe der Option ,Bereich zeichnen®
erstellt haben. Wenn Sie diese Option auswahlen, wird ein Dialogfeld zur
Bestatigung angezeigt.

- Leeren: Mit dieser Option kdnnen Sie den Bereich innerhalb des
Rechtecks entfernen, das Sie mit der Option ,Bereich zeichnen* erstellt
haben. Wenn Sie diese Option auswahlen, wird ein Dialogfeld zur
Bestatigung angezeigt.

Miniaturbildbetrachter Der Miniaturbildbetrachter bietet Miniaturbildversionen aller Bilder des
gedffneten Stapels.

So wahlen Sie ein Bild im Bildbetrachter aus:

« Klicken Sie auf das Miniaturbild im Miniaturbildbetrachter.

So vergréfRern Sie ein Miniaturbild:

» Klicken Sie mit der linken Maustaste auf das Bild und halten Sie die
Maustaste gedruckt. Sie kdnnen den vergrofRerten Bereich verschieben,
indem Sie die Maustaste weiter gedrickt halten.

Kontextmenii des Wenn Sie mit der rechten Maustaste auf ein Miniaturbild klicken, wird ein
Miniaturbildbetrachters Menl mit den folgenden Optionen angezeigt:
Hide Front Vorderseite oder Riickseite: Blendet die Miniaturbilder aller Vorder- oder
A Eh Ruckseiten aus.

Hide Black and YWhite Schwarzweil}, Graustufen oder Farbe: Blendet alle Schwarzweil3-,

Hide Grayscale Graustufen- oder Farbminiaturbilder aus.

Hide Color MiniaturbildgroBe: Das Dialogfeld ,Setup der MiniaturbildgroRe” wird
angezeigt, in dem Sie die BildgréRe dndern kénnen.

Thumbnail Image Size. ..
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Tool ,,Intelligente Wabhlen Sie das Symbol ,Intelligente Qualitatskontrolle® in der
45 T Bearbeitungssymbolleiste aus, um das Tool fiir die intelligente

Qualitatskontrolle Qualitatskontrolle zu starten. Alle ausgewahlten Bilder stehen fir die
Uberpriifung und Verarbeitung zur Verfiigung. Wenn keine Bilder ausgewahlt
wurden, sind alle gekennzeichneten Bilder verfiigbar. Sie kdnnen die
intelligente Qualitatskontrolle auBerdem starten, indem Sie im Bildbetrachter
bzw. Stapel-Explorer mit der rechten Maustaste auf ein Bild klicken und
anschlieBend in der Auswahlliste die Option ,Intelligente Qualitatskontrolle®
auswahlen.

HINWEIS: Wahrend eines Scan-Vorgangs oder wiederholten Scan-Vorgangs
und wahrend der automatische Import prift, ob im Hot-Ordner
Bilddateien vorhanden sind, steht die intelligente Qualitatskontrolle
nicht zur Verfiigung.

Wenn Sie die intelligente Qualitatskontrolle auswahlen, wird das erste Bild im
linken Bildfenster angezeigt. Im linken Bildfenster sehen Sie, wie das Bild
aussehen wirde, wenn es nicht weiter verarbeitet wirde. Im rechten
Bildfenster wird angezeigt, wie das Bild nach der Anwendung der
Bildbearbeitung aussehen wirde.

Intelligent QC Tool - image 1 of 1 ]
rocessed i e

Original image

Image Location

Dacument: 11

Page: 1

Image Adjustments

Contrast:

Press Done ko apply adjustments for this
image

Klicken Sie auf die Bildverarbeitungswerkzeuge zwischen den Bildfenstern,
um das Bild zu bearbeiten. Um eine Bildverarbeitungsfunktion rickgangig zu
machen, klicken Sie erneut auf das entsprechende Werkzeug.

Einstellungen fir das nachste Bild iilbernehmen: Wenn diese Option
aktiviert ist, werden die ausgewahlten Bildverarbeitungsfunktionen und -
einstellungen, falls zutreffend, fir das nachste Bild Gbernommen. Wurde
beispielsweise Binarisieren ausgewahlt und das nachste Bild ist ein
Schwarzweifbild, wird die Binarisierung nicht angewandt. Wenn zudem
jedoch Lécher fillen aktiviert wurde, wird diese Funktion fir das
Schwarzweil3bild Gbernommen.

Auf alle anwenden: Wendet die ausgewahlten Bildverarbeitungswerkzeuge
auf alle durch das Tool ,Intelligente Qualitatskontrolle* ausgewahlten Bilder an.
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Nachstes Bild: Diese Option wird angezeigt, wenn weitere Bilder zum
Uberpriifen verfigbar sind. Wenn Sie auf Nachstes Bild klicken, wird das
aktuelle Bild so gespeichert, wie es im Fenster ,Verarbeitetes Bild“ angezeigt
wird. Wenn das Kontrollkastchen Auf nachstes Bild anwenden aktiviert ist,
werden die ausgewahlten Bildverarbeitungswerkzeuge auf das nachste Bild
angewendet. Im Fenster Originalbild wird das Bild so dargestellt, wie es zum
Zeitpunkt vor der Verarbeitung aussah, und im Fenster Verarbeitetes Bild wird
das verarbeitete Bild angezeigt.

Zuriick: zeigt das vorherige Bild an. Die Auswahl der Werkzeuge wird
aufgehoben und das Kontrollkédstchen Auf nachstes anwenden wird
deaktiviert. Das Bild wird so dargestellt, wie es vor der Auswahl von Nachstes
Bild aussah.

SchwarzweiB anzeigen (Graustufen/Farbe anzeigen): Wenn ein
Graustufen- bzw. Farbbild und das entsprechende Schwarzweif3bild
vorhanden sind (Dual Stream), wird das Schwarzweif3bild im Fenster
Originalbild angezeigt. Um das Graustufen- bzw. Farbbild anzuzeigen, klicken
Sie auf Graustufen/Farbe anzeigen.

Fenster ,,Index“ Das Fenster ,Index” auf der rechten Seite des Bildbetrachters zeigt die
Indexdaten fir alle Stapel und Dokumente an, fiir die Indizes definiert sind.
Es ist als ausziehbares Register auf der rechten Bildschirmseite verfligbar.
Die Indexdaten kénnen entweder kurz angezeigt werden (fahren Sie mit der
Maus Uber den Tabstopp) oder optional an die Bildanzeige angeheftet werden,
um die Indexfelder fir alle lhre Bilder kontinuierlich in der Capture Pro
Software anzuzeigen, wahrend diese gescannt werden. Sie kdnnen diese
Funktion verwenden, um die Indexfelder fur ein bestimmtes Dokument oder
einen gesamten Stapel anzuzeigen. Wenn Sie am Inhalt von Indexfeldern
Korrekturen vornehmen mussen, wechseln Sie in den Indexierungsmodus,
indem Sie im Indexmenu Indexfelder bearbeiten auswahlen.

Index

:Batch Index
E Document Index

Faitiant Mama 2 PATIEMNT'S
FaftentAddrass

Emplayar

fnsuranca Plan

Hacajei Data 04152004

So offnen Sie das Fenster ,Index”:

« Klicken Sie auf das Register fur das Fenster ,Index” auf der rechten Seite
des Bildbetrachters. Damit das Fenster gedffnet bleibt, klicken Sie einmal
auf das Pin-Symbol in der oberen rechten Ecke des Fensters.

So schlielen Sie das Fenster ,Index":

» Doppelklicken Sie auf das Pin-Symbol, oder klicken Sie auf eine beliebige
Stelle auBerhalb des Fensters ,Index”. Wenn mit Hilfe des Pin-Symbols
festgelegt wurde, dass das Fenster gedffnet bleiben soll, klicken Sie zum
SchlieRen einmal auf das Pin-Symbol.
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as Informationsfenster auf der rechten Seite des Bildbetrachters biete

Fenster Das Inf tionsfenst fd hten Seite des Bildbetrachters bietet
Informationen® Statistiken Uber den aktuell gedffneten Stapel. Sie kénnen das

”? Informationsfenster anheften, um kontinuierlich Stapelstatistiken anzuzeigen,

wahrend lhre Bilder in die Capture Pro Software gescannt werden.

Information v B X

| [EBatch information
E Document Information
Diocument Sequence Mu 1

| U Loy |

Document ID 5

Location C:\ScanProtEmploves Rec
Page Count 1

Irnage Counk 1

Size (bytes) 20099

El Page Information
Page Sequence Murmber 1

Page ID 11

Laocation C:5canProlEmploves Rec
Image Counk 1

Size (bytes) 20099

Die Informationen in diesem Fenster kdnnen flr den Stapel oder fir die
einzelnen Dokumente, Seiten oder Bilder angezeigt werden. Die Bilddaten
umfassen die laufende Nummer des Bilds, die Seiten-ID, den Speicherort auf
der Festplatte, die Komprimierung, die Auflésung, die BildgroRRe und die
Druckzeichenfolge.

So o6ffnen Sie das Fenster ,Informationen*:
1. Markieren Sie ein Bild, eine Seite oder ein Dokument aus dem Stapel-
Explorer oder ein Bild aus dem Bildbetrachter.

2. Klicken Sie auf das Fenster ,Informationen® auf der rechten Seite des
Bildbetrachters. Damit das Fenster gedffnet bleibt, klicken Sie einmal auf
das Pin-Symbol in der oberen rechten Ecke des Fensters.

So schlie3en Sie das Fenster ,Informationen®:

» Doppelklicken Sie auf das Pin-Symbol, oder klicken Sie auf eine beliebige
Stelle auRerhalb des Fensters ,Informationen®. Wenn mit Hilfe des Pin-
Symbols festgelegt wurde, dass das Fenster gedffnet bleiben soll, klicken
Sie zum SchlieRen einmal auf das Pin-Symbol.
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Stapelverarbeitungsstatus

Statusleiste

Das Fenster ,Capture Pro — Stapelverarbeitungsstatus“ bietet Informationen
zu Stapeln, die Sie fur die Ausgabe mit der Capture Pro Software vorbereiten.

8 Alaris Capture Pro Software Batch Process Status o8 X

Control

Job Name Batch Name Submit Time ‘ Status ‘ User Name Progress Description
Ready to Scan Batch134 2017/06/08 12.... Processing sysadmin 51% #Begin output ...
Ready to Scan Batch133 2017/06/08 12:... Queued sysadmin

Ready to Scan Batch137 2017/06/08 12:... Queued sysadmin

Klicken Sie auf Steuerung, um das MenU Steuerung anzuzeigen:

+ Protokoll anzeigen: Offnet ein Notepad-Fenster und zeigt das
Ausgabeprotokoll an.

» Protokoll I6schen: Ldscht alle Eintrdge im Ausgabeprotokoll. Es wird ein
Dialogfeld zur Bestatigung angezeigt.

+ Uber: Offnet das Dialogfeld Uber Capture Pro Software, das einen Befehl
zum Anzeigen aller Dateien in Capture Pro Software enthalt.

+ Beenden: Offnet das Dialogfeld ,Optionen zum Herunterfahren®, das
Befehle zum Beenden der Capture Pro Software enthalt. Die
Ausgabeverarbeitung erfolgt im Hintergrund und unabhéngig von der
Capture Pro Software. Wenn Sie die Capture Pro Software schlie3en,
werden Sie gefragt, ob die Ausgabeverarbeitung fortgesetzt oder beendet
werden soll.

Das Capture Pro ,Stapelstatus“-Fenster bietet die folgenden Informationen zu
jedem bereits ausgegebenen oder noch auszugebenden Stapel:
Auftragsname, Stapelname, Gesendet um, Status, Benutzername und
Beschreibung.

* Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf einen Stapelnameneintrag der
Tabelle und dann auf Alle Fehler 16schen oder Ausgewahlte Fehler
I6schen.

So o6ffnen Sie das Fenster ,Stapelverarbeitungsstatus®:

+ Wahlen Sie Stapel > Stapelausgabestatus anzeigen.

Die Statusleiste der Capture Pro Software liefert Informationen Gber den
aktuellen Stapel, das aktuelle Dokument, den freien Speicherplatz und ob
Bildbetrachtungsfilter ein- oder ausgeschaltet sind. Die Statusleiste befindet
sich im unteren Bildschirmbereich. Sie konnen sie mit Hilfe der Option
Statusleiste im Menu ,Ansicht” oder mit der Tastenkombination Strg + S
aktivieren bzw. deaktivieren.

Disk: 394437 ME free Batch: 5 documents; 9 pages; 18 images Document: 4 images Filters: OFf

In der Statusleiste werden der freie Festplattenspeicher (in Megabyte), die
Anzahl der Dokumente, Seiten und Bilder des aktuell gedffneten Stapels sowie
die Anzahl der Bilder des im Bildbetrachter gedffneten Dokuments angezeigt.
Aulerdem wird der Status der Bildfilter aufgefiihrt.

Wenn der Bildfilter eingeschaltet ist, bedeutet dies, dass Bildtypen wie
,Bildricken® oder ,Graustufenbilder” nicht als aktiver Menipunkt unter
Ansicht > Bildbetrachterfilter angezeigt werden.
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Die Oberflache des
Hauptfensters andern

Beim Scannen von Seiten werden Bilder in allen angezeigten Betrachtern
angezeigt: dem Bildbetrachter, dem Miniaturbildbetrachter und/oder dem
Stapel-Explorer. Die Capture Pro Software verfligt iber zwei vorgegebene
Bildschirmlayouts: Klassisch und Erweitert.

Mit der Capture Pro Software kénnen Sie das Layout des Hauptfensters
anpassen, indem Sie die Symbolleisten, Betrachter usw. nach lhren eigenen
Winschen verschieben und unerwilinschte Bestandteile des Bildschirms
ausblenden.

Diese Optionen gelten flr den Bildbetrachter, den Stapel-Explorer, den
Miniaturbildbetrachter, das Fenster ,Informationen® und das Fenster ,Index®.
In der oberen rechten Ecke der Fenster finden Sie die folgenden Symbole:

Schliel3t das Fenster. Wenn Sie das Fenster wieder 6ffnen
x mochten, wahlen Sie es im Menl ,Ansicht“ aus.

Wenn Sie auf dieses Symbol klicken, bleibt das Fenster
dauerhaft gedffnet. Wenn das Fenster automatisch verborgen
werden soll, klicken Sie auf das Pin-Symbol.

Verbirgt das Fenster automatisch, sodass nur die Titelleiste
geoffnet bleibt. Wenn Sie das Fenster anzeigen méchten,
bewegen Sie Ihren Mauszeiger Uber die Titelleiste.

Ankersymbole (durch vier vertikale Punkte dargestellt)

In befinden sich in der oberen linke Ecke der Fenster. Wenn Sie ein
. Ankersymbol auswahlen und die Maustaste gedrickt halten,

wird der Bildanker freigegeben und es werden blaue

Positionspfeile angezeigt. Bei gedriickter Maustaste kdnnen Sie
das Fenster an einen neue Position verschieben. Lassen Sie die
Maustaste los, sobald sich das Fenster an der gewlnschten
Position befindet.
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Image Viewer - Batch: Sue’s batch - Document: 1
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Page 4 (4]
PageS(5)
Page 6 (6)
Page 7(7)
Pags 8(8)
Page 9(9)
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Die GroRe der Bilder in den Betrachtern kann angepasst werden. Fir den
Bildbetrachter kann eine feste Gré3e ausgewahlt oder die Standardeinstellung
fur die optimale GroRe ibernommen werden, um die Bilder in der flr den
Bildschirm optimalen Grof3e anzuzeigen.

Die Symbolleisten und Bildfenster kénnen beliebig verschoben oder
ausgeblendet werden. Die Capture Pro Software speichert die Einstellungen
der einzelnen Auftrdge, wenn Sie den Auftrag beenden. Dies bedeutet, dass
die unterschiedlichen Auftrdge genau so angezeigt werden, wie Sie es
festgelegt haben. Sie kdnnen jederzeit Ansicht > Layout > Klassisch (oder
Erweitert) wahlen und den Bildschirm wieder auf das Standard-Layout
zuriicksetzen.
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Wenn Sie das Standard-Layout verwenden und ein Fenster aus dem
erweiterten Layout hinzufiigen méchten, zeigen Sie das Menii ,Ansicht® an
und wahlen Sie ein Fenster (z. B. Stapel-Explorer, Fenster ,Index“) aus. Das
zusatzliche Fenster wird im Standard-Layout angezeigt.

« Standard: In diesem Layout wird nur der Bildbetrachter angezeigt. Es
kénnen 1, 2, 4 oder 8 Bilder angezeigt werden. Alternativ kann die Ansicht
auf bis zu 6 Spalten und 6 Zeilen angepasst werden.
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Disk: 24216 MB free Batch: 7 decuments; 36 pages; 36 images Document: 5 images Filters: Off

* Erweitert: In diesem Layout werden der Bildbetrachter,
Miniaturbildbetrachter und der Stapel-Explorer angezeigt. Die Grofie jedes
Fensters kann beliebig verandert werden.
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3 Problembehebung

Technische Unterstlitzung fir Capture Pro Software finden Sie auf der Kodak Alaris-
Unterstiitzun Website www.alarisworld.com/go/CaptureProSupport. Die Support-Seiten

g bieten produktspezifische Informationen wie beispielsweise fir den Zugriff auf
Produkt- und Upgrade-Downloads, Treiber, Zubehdr und auf die FAQs (haufig
gestellte Fragen) sowie Details zu den verfligbaren Support-Mdglichkeiten flr
die Capture Pro Software in lhrem Land bzw. lhrer Region.

1
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Anhang A Tastaturkurzel

Abhangig davon, wo Sie in Capture Pro Software arbeiten, stehen die
folgenden Verknupfungen zur Verfligung:

» Die F1-Hilfe ist Gberall in der Capture Pro Software verflgbar.

 Stapel-Explorer / Bildbetrachter: folgende Kurzel sind verfugbar:

Allgemein
J Auftrags-Setup
F2 Seiteneinrichtungsliste anzeigen
F5 Seiteneinrichtung anzeigen
F3 Stapel 6ffnen
F7 Erfassung starten
F6 Erfassung stoppen
Eingabetaste Neues Dokument erfassen

Strg + Eingabetaste  Neues Dokument erfassen

O Stapel ausgeben
Strg+Umschalt-W Stapel schlieRen
Strg+S Statusleiste anzeigen / ausblenden
Strg+P Drucken
Anzeigen und bearbeiten
A Tatsachliche Bildgrofle anzeigen
F Bild an Fenster anpassen
1,2,4 oder 8 Anzahl der Bilder einstellen, die im
Bildbetrachter angezeigt werden
Strg-F9 Farbbilder anzeigen / ausblenden
Strg-F10 Grauskalenbilder anzeigen / ausblenden
Strg-F11 Schwarz-WeilR-Bilder anzeigen/verbergen
Strg-A Alle Bilder auswahlen (Batch Explorer)
Strg-D Auswahl aller Bilder aufheben (Batch Explorer)
Strg-F Alle markierten Bilder auswahlen (Batch
Explorer)
F4 Seite anhangen (ausgewahltes Dokument)
Einfligen Seiten auf ausgewabhlter Seite einfligen
Entf Ausgewahltes Dokument oder ausgewahlte
Seiten entfernen
F8 Ausgewahltes Dokument I6schen
C .Markieren“ auswahlen
M LVergroRern“ auswahlen
P ,Pan“ auswahlen
S Auswahlwerkzeug auswahlen
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Ansicht und Bearbeiten (Fortsetzung)

T Nach oben schwenken
— Nach rechts schwenken
J Nach unten schwenken
— Nach links schwenken
Shift- Drehen 180°
Shft- — Drehen 90°
Shft- | Drehen 180°
Shft- « Drehen 270°
+ Vergrélern
- Verkleinern
Strg+L Dokument aufteilen (Batch Explorer)
K Setup fur das Entfernen leerer Bilder
R Ausgewahlte Bilder erneut scannen
VA Tool zum Auswahlen der Zeichenregion
Strg-B Ausgewahlte Region leeren
Strg-R Ausgewahlte Region zuschneiden
Strg-Z Letztes Leeren oder Zuschneiden riickgangig
machen
Strg- Bildbereich kopieren
Navigieren
D Gehe zu Dokument Nummer...
B Gehe zu Bild Nummer...
Stapel-Explorer
Strg-Home Erstes Dokument des Stapels
Strg-End Letztes Dokument des Stapels

Strg-Seite nach oben  Vorheriges Dokument oder Stapel
Strg- Seite nach unten N&chstes Dokument oder Stapel
Bildbetrachter

Startseite Erste Seite des Dokuments
Ende Letzte Seite des Dokuments
Bild auf Vorherige Seiten — alle Dokumente
Bild ab Nachste Seiten — alle Dokumente

* Indexierungsmodus: Diese Kiirzel sind verfiigbar:

E Indexfelder bearbeiten
F9 Vorheriges Dokument
F10 Nachstes Dokument
F11 Nachstes ungultiges Dokument
F12 Speichern und Indexierung beenden
Esc Abbrechen und Indexierung beenden
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